Stara Dgbrowa, dnia 08 maja 2023 r.

OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Wit Gminy Stara Dgbrowa ogtasza nabdr na kandydatow na:

Stanowisko ds. gospodarki mieniem komunainym, gospodarki mieszkaniowej i obrotu
nieruchomosciami

w Biurze Rozwoju Gminy

w Urzedzie Gminy w Starej Dgbrowie, 73-112 Stara Dgbrowa 20

1. obywatelstwo polskie,

2. wyksztatcenie co najmniegj srednie,

3. niekaralno$é za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

4. petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie w petni praw publicznych,

5. stan zdrowia pozwalajgey na zatrudnieniu na w/w stanowisku,
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2. predyspozycje osobowosciowe:

. samodzielnos¢,

. odpowiedzialnos¢ i rzetelnode,

. skrupulatnos¢ i systematycznose,

. umiejetnos¢ syntezy i analizy danych,

. umiejetno$¢ dobrej organizacii pracy i umiejetno$ pracy w zespole oraz ksztatfowania

korﬁok’row z podmiotami zewneirznymi,
f. umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu.

3. umiejetnoscii predyspozycje zawodowe:
a. znajomosé podstawowych aktdéw prawnych, w szczegdinosci: ustawy o gospodarce
nieruchomosciami, ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym, ustawy
o finansach publicznych, ustawy o samorzgdzie gminnym, kodeks postepowania
administracyjnego, ustawy o pracownikach samorzgdowych,
b. umiejetnos¢ interpretacii przepisdw prawa.
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wymiar czasu pracy- 1 etat
mozliwos¢ zatrudnienia - od czerwca 2023 roku,

stanowisko urzednicze z dostepem do Internetu,
praca administracyjno- biurowa z obstugqg urzgdzen technicznych,
obstuga komputera powyzej 4 godzin dziennie z zastosowaniem narzedzi informatycznych,
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W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia

wykorzystanie samochodu stuzbowego do celéw stuzbowych,

rodzaj umowy- umowda o prace,

miejsce pracy: Urzagd Gminy w Stare] Dgbrowie,

praca na przedmiofowym stanowisku jest pracqg biurowa, wymaga wysitku umystowego,

. budynek urzedu jest dwukondygnacyjny,

. pomieszczenie biurowe jest usytuowane na pietrze,

. budynek urzedu nie posiada windy,

. pomieszczenia sanitarne przystosowane dla osdb niepetnosprawnych znajduje sie na

part

.

niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy w Starej Dgbrowie, w rozumieniu przepisdw o rehabilitacii
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Redlizacja zadan gminy w zakresie:
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gospodarki mieniem komunalnym;

gospodarki mieszkaniowej:

gospodarki | obrotu nieruchomos$ciami;

fransportu publicznego,

przegladéw technicznych nieruchomosci nalezgcych do mienia gminy,
Prawo towieckie — dzierzawy obwoddw towieckich

wystawiania faktur w zakresie wykonywanych zadan.
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wiasnorecznie podpisane podanie o przyjecia do pracy,
witasnorecznie podpisany zyciorys {CV),

wypetniony i wiasnorecznie podpisany kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o
zatrudnienie (wg wzoru dostepnego na BIP Urzedu),

wiasnorecznie podpisane o$wiadczenia o:

a. niekaralnosci prawomochnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub za umysine przestepstwo skarbowe;

b. posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw
publicznych;

c. wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w dokumentach
aplikacyjnych dia potrzeb niezbednych do redlizacii procedury naboru;

d. posiadanym obywatelstwie polskim, z zastrzezeniem art. 11 ust, 211 3 ustawy o
pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2018 1., poz. 1260 ze zm.);

e. oéwiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalojgcym na zatrudnienie na
wskazanym stanowisku urzedniczym (w przypadku wytonienia kandydata w
procedurze naboru, kandydat zostanie skierowany na wstepne badania lekarskie do
lekarza medycyny pracy).

kserokopie dokumentdw potwierdzajgcych wyksztatcenie i kwdlifikacje zawodowe,
wiasnorgcznie podpisana klauzula informacyjna wobec kandydata ubiegajgcego sie o
prace w Urzedzie Gminy Stara Dgbrowa wedtug wzoru dostepnego na stronie internetowe;j
BIP  Urzedu Gminy Stara Dabrowa , przy ogtoszeniu,



7. zgoda kandydata ubiegajgcego sie o prace w Urzedzie Gminy Stara Dgbrowa na
przetwarzanie danych osobowych dotyczgcych jego osoby dia potfrzeb niszbednych do
readlizacji procedury naboru, wedtug wzoru dostepnego na stronie internefowej BIP Urzedu
Gminy Stara Dabrowa, przy ogtoszeniu.

8. kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepetnhosprawnose, jezeli kandydat zamierza
skorzystac¢ z uprawnieni, o ktérym mowa w art, 13a ust. 2 ustawy o pracownikach
samorzgdowych {Dz. U. z 2018 r., poz. 1260).

Kazidy dokument sktadany w formie kserokopii musi by¢ na kazdej stronie potwierdzony za
zgodno$é z oryginatem, przez sktadajgcego oferte poprzez umieszczenie na kserokopii zwrotu
JStwierdzam zgodno$é z oryginatem”, miejscowosé, data i czytelny podpis. Dokumenty sktadane
w oryginale muszqg by¢ podpisane odpowiedni przez podmiot wystfawiajqcy dokument lub
podpisane czytelnie przez kandydata sktadajgcego oferte.,

wymagane dokumenty aplikacyjne mozna:

a}  ztozy¢ osobiscie w Sekretariacie Urzedu Gminy w Starej Dgbrowie, Stara
Dgbrowa 20, 73-112 Stara Dgbrowa w nastepujgcych godzinach:
poniedziatek od 8:30 do 16:30, od wtorku do pigtku od 7:30 do 15:30,

b) przesta¢ pocztg na adres Urzgd Gminy w Starej Dgbrowie, Stara Dgbrowa 20,
73-112 Stara Dgbrowa.

2. dokumenty aplikacyjne ztozone w siedzibie Urzedu Gminy lub przestane poczig
powinny znajdowacd sie w zamkniete] kopercie z podaniem z dopiskiem ,,Nabdr na
wolne stanowisko ds. gospodarki mieniem komunalnym, gospodarki mieszkaniowej i
obrotu nieruchomosiciami”,

3. dokumenty aplikacyjne przyjmowane sq w nieprzekraczalnym terminie do 18 maja
2023 roku do godziny 15:00,

4, o zachowaniu terminu ztozenia dokumentdw aplikacyjnych decyduje data wptywu
do Urzedu,

5. aplikacje, ktére wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedqg
rozpatrywane.

6. nie ma mozliwosci uzupetnienia dokumentdw po uptywie terminu sktadania aplikacii.

1) wyklucza sie przyjmowanie dokumentéw aplikacyjnych drogg elektroniczng, z
wyjgtkiemm dokumentdw opatrzonych bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym za pomocqg waznego kwalifikowanego certyfikatu,

2) Tylkko kandydaci, ktérych oferty spetnicja  wymagania formalne zostang
dopuszczeni do kolejnego  efapu naboru, o terminie testu lub/i rozmowy
kwadlifikacyjnej zostang powiadomieni felefonicznie lub mailowo, oferty nie
spetniajgce ustalonych wymagan zostang odrzucone,

3) kandydaci proszeni sq o podanie numeru telefonu i adresu poczly elekironiczne;j;

4)  kandydaci, kiérych oferty nie spetniajg wymagan formalnych nie bedq, o tym
powiadamiani.

5)  Procedura naboru:

Postepowanie zwigzane z naborem przeprowadzi Komisja Rekrutacyjna powotana
zarzadzeniem Waojta Gminy Stara Dgbrowa. Konkurs przeprowadza sie w dwdch
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etapach, na ktdre sktada sie:

a) | etap: wstepna analiza dokumentéw  aplikacyjnych i ustalenie listy
kandydatéw, ktorzy spetniaoja wymagania formalne, ewentualnie w jak
najwiekszym stopniu wymagania dodatkowe,

b) Il etap: rozmowa kwadlifikacyina/ test.

pracownik podejmujgcy po raz pierwszy prace na stanowisku urzedniczym, w tym
kierowniczym stanowisku urzedniczym, w rozumieniu przepisdw art, 16 ust. 3 ustawy
z 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych /DzU z 2022, poz.530/
obowigzany jest odby¢ stuzbe przygotowawczg, o ktdrej mowa w arf. 19 ww.
ustawy,

pracownik moze ofrzymac stosowne upowaznienia Wéjta Gminy do wydawania

decyizji administracyjnych, w zwigzku z powyzszym bedzie obowigzany do
ztozenia oéwiadczenia majgtkowego — zgodnie z art. 24h ustawy z 08.03.1990 r. o
samorzqgdzie gminnym /DzU z 2023 1., poz. 40, ze zm./,

oferta kandydata wytonionego w procesie naboru, zostanie dotgczona do jego
akt osobowych. Pozostali kandydaci oferty mogqg odbierac /za potwierdzeniem
odbioru/ w pok. 31 przez 3 miesigce od ukazania sie wyniku naboru w BIP. Po tym
okresie, nieodebrane przez kandydatdw dokumenty zostang zniszczone zgodnie z
instrukcjg kancelaryjng,

ogtoszenie o naborze oraz informacja o wynikach naboru zostanie umieszczone w
Biuletynie Informaciji Publicznej oraz na tablicy ogtoszen przed budynkiem Urzedu
Gminy w Starej Dgbrowie.

Wojt Gminy Stara Dgbrowa zastrzega sobie prawo:

- odwotania konkursu bez podawania przyczyny,

- nie rozstrzygniecia konkursu  w  sytuacji  braku  moiZliwosci  wytonienia
odpowiedniego kandydata,

dodatkowe informacje o naborze mozna uzyska¢ pod numerem telefonu:
91573 98 25.




