ZARZADZENIE NR 23/2023
Wéjta Gminy Stara Dgbrowa
z dnia 27 lutego 2023r.

w sprawie sposobu postepowania przy zatatwianiu spraw z zakresu dziatalnosci lobbingowej

Na podstawie art.16 ust.2 ustawy z dnia 7 lipca 2005r. o dziatalnosci lobbingowej w procesie
stanowienia prawa (Dz.U. z 2017r. poz. 248) zarzgdzam co nastepuje:

§1

Zarzgdzenie okredla szczegdtowy sposdb postepowania pracownikéw Urzedu Gminy w Starej
Dgbrowie, zwanego dalej Urzedem, z podmiotami wykonujgcymi zawodowq dziatalno$c
lobbingowq oraz podmiotami wykonujgcymi bez wpisu do rejestru czynno$ci z zakresu
zawodowej dziatalnosci lobbingowej, zwanymi dalej podmiotami wykonujgcymi dziatalnose
lobbingowq, przy zatatwianiu spraw przedstawianych przez te podmioty Wéjtowi Gminy Stara
Dgbrowa.

§2

Koordynacja dziatan podejmowanych w sprawach wystgpien wnoszonych do urzedu przez
podmioty, o ktérych mowa w § 1 zwigzanych z wykonywang dziatalnosciq lobbingowg w
procesie stanowienia prawa, nalezy do zadanh Sekretarza Gminy.

§3

Wystgpienia mogg miec w szczegdlnosci forme:

1. Wniosku o podijecie okreslonej inicjatywy legislacyjnej,

2. Propozyciji rozwigzan prawnych,

3. Opinii na temat proponowanych rozwigzan prawnych, zawierajgcej symulacje skutkow ich
wdrozeniq,

4. Propozyciji odbycia spotkania w celu omdwienia okreslonej kwestii uregulowanej prawnie
lub wymagajgcej takiej regulacii,

5. Igtoszenie zainteresowania pracami nad projektem aktu normatywnego.

§4

Po wptynieciu do Urzedu zgtoszenia od podmiotu wykonujgcego dziatalno$¢ lobbingowa,
witasciwy merytorycznie pracownik dokonuje:

1. Sprawdzenia czy zgtoszenie spetnia wymagania okreSlone ustawq z dnia 7 lipca 2005r. o
dziatalnoéci lobbingowej 'w procesie stanowienia prawa (Dz.U. z 2017r.,' poz.248).
2. Weryfikacji zgtoszenia odno$nie do wtasciwodci Wojta Gminy Stara Dgbrowa, a w
przypadku stwierdzenia jego braku niezwtoczne przekazanie zgtoszenia do  organu
wtasciwego z  jednoczesnym  zawiadomieniem o tym fakcie zgtaszajgcego.
3. Niezwtoczne przekazanie zgtoszenia do Sekretarza Gminy celem rejestracii.

§5

Sekretarz Gminy po otrzymaniu zgtoszenia dokonuje nastepujgcych czynnosci:

1. Rejestruje zgtoszenie,

2. Dokonuje sprawdzenia czy podmiot, od ktérego wptyneto zgtoszenie, jest wpisany do
rejestru podmiotéw wykonujgcych zawodowq dziatalnos¢ lobbingowaq, a w przypadku
stwierdzenia, ze czynnoéci wchodzgce w zakres zawodowej dziatalnoici lobbingowej sg



wykonywane przez podmiot niewpisany do rejestru informuje o tym na pismie ministra
wtasciwego do spraw administracji publiczne;j,

3. Niezwtocznie zamieszcza zgtoszenie w Biuletynie Informacii Publicznej, ze wskazaniem
podmiotu, od ktérego pochodzi oraz tres¢ zgtoszenia i nazwy podmiotu na rzecz ktérego jest
ono redlizowane, z wyjatkiem adreséw osob fizycznych,

4. Po wykonaniu czynnosci, o ktérych mowa w pkt 1-3 przekazuje zgtoszenie wtasciwemu
merytorycznie pracownikowi Urzedu Gminy.

5. W przypadku gdy zgtoszenie pochodzi od podmiotu niewpisanego do rejestru podmiotéw
wykonujgcych zawodowq dziatalnoi¢ lobbingowq, zgtoszenie traktuje sie jak wniosek w
rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz.U. 2022; z poz. 2000 ze zm.).

§6

Wtasciwy merytorycznie pracownik Urzedu Gminy, do ktérego wptyneto zgtoszenie:
1) udzela na pi$mie odpowiedzi na zgtoszenie od podmiotu wykonujgcego dziatalnosé
lobbingowaq,
2) w ratzie potrzeby wyznacza termin spotkania w celu oméwienia zagadnien zawartych
w zgtoszeniu,
3) przebieg spotkania, o ktérym mowa w pkt 2 dokumentuje sie w formie protokotu,
ktory zawiera:
a) okreslenie miejsca, terminu spotkania, sprawy, w ktérej dziatalnosé lobbingowq
jest podejmowana,
b) dane identyfikacyjne podmiot wykonujgcy dziatalno$¢ lobbingowq oraz dane
0sob wystepujgcych w imieniu Wéjta Gminy,
C) opis przebiegu spotkania,
d) zaproponowany przez podmiot wykonujacy dziatalno$¢ lobbingowq sposéb
zatatwienia sprawy oraz stanowisko Wéjta w przedmiocie zgtoszenia.
4) niezwtocznie po zatatwieniu sprawy przekazuje do Sekretarza Gminy dokumentacje
sprawy wraz z informacjq o sposobie jej zatatwienia.

§7
1. Sekretarz Gminy prowadzi rejestr spraw zatatwianych na podstawie zgtoszer podmiotdw
wykonujgcych dziatalnosé lobbingowaq.
2. Opracowuje raz w roku, do konca lutego, informacje o dziataniach podejmowanych
wobec organéw Gminy Stara Dgbrowa w roku poprzednim przez podmioty wykonujace

zawodowq dziatalno$¢ lobbingowq.
3. Zamieszcza informacije, o ktérej mowa w ust. 2 w Biuletynie Informacji Publiczne;.

§8
Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.
§9

Larzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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