Stara Dabrowa, dnia 18 sierpnia 2026 1.

OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Wojt Gminy Stara Dabrowa oglasza nabor na kandydatow na:

ds. gospodarki wodno-sanitarnej
w Referacie Gospodarki Komunalnej

w Urzedzie Gminy w Starej Dabrowie, 73-112 Stara Dabrowa 20

obywatelstwo polskie,

wyksztalcenie wyzsze techniczne (tytul zawodowy inzyniera)
minimum 3 letni staz pracy,

Call ol

znajomo$¢ ustawy o samorzadzie gminnym, o zbiorowym zaopatrzeniu w wode 1 zbiorowym

odprowadzaniu §ciekéw, o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach, o dostepie do informacji publicznej,

o ochronie danych osobowych, o ochronie przyrody, o ochronie srodowiska, Prawo wodne, Prawo

lowieckie, Kodeks postepowania administracyjnego, o pracownikach samorzadowych.

5.  znajomo$¢ ustawy o odpowiedzialnodci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych;

6. prawo jazdy kat. B

7. niekaralnoé¢ za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe, a takie brak wpisu w Rejestrze Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym;

8. pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie w pelni praw publicznych,

9. stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnieniu na w/w stanowisku,

10. nieposzlakowania opinia.

1. dobra znajomos$é pakietu MS Office;
2. umiejetnos¢ analitycznego myslenia;
3. samodzielnoéé, odpowiedzialnoéé, terminowosé, dokladnosé, systematycznoéc, wysoka kultura osobista;
4, stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnieniu na w/w stanowisku.
1. wymiar czasu pracy - 1 etat, w systemie jednozmianowym,
2. mozliwo$é zatrudnienia od wrzeénia 2026 roku,
3. rodzaj umowy - umowa o prace,
4. miejsce pracy: Urzad Gminy w Statej Dabrowie,
5. stanowisko urzednicze z dostegpem do Internetu,
6. praca administracyjno - biutowa z obsluga monitora ekranowego powyzej 4 godz.,
7. uzytkowanie sprzetu biurowego (drukarka, kserokopiatka, niszczarka dokumentéw),
8. praca na przedmiotowym stanowisku jest praca biurowa, wymaga wysilku umyslowego,
9. wynagrodzenie zgodne z regulaminem wynagradzania pracownikéw Urzedu Gminy Stara Dabrowa,
10. budynek urzedu jest dwukondygnacyjny, nie posiada windy,
11. pomieszczenie biurowe jest usytuowane na pigtrze,
12. oswietlenie naturalne i sztuczne,
13. pomieszczenie sanitarne przystosowane dla os6b niepelnosprawnych znajduje si¢ na parterze.



W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych
w Urzedzie Gminy w Starej Dabrowie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacii zawodowej 1 spolecznej oraz
zatrudnieniu osdb niepelnosprawnych byl nizszy niz 6 Y.

w zakresie utrzymania sieci wodno-kanalizacyjnej:

1) koordynowanie i prowadzenie spraw zwigzanych z poborem, uzdatnianiem, dostatczaniem
wody i funkcjonowaniem gminnej sieci wodociagowej,

2) koordynowanie i prowadzenie caloksztaltu spraw dotyczacych sieci kanalizacyjnej i
infrastruktury z nig zwigzanej,

3) kootdynowanie spraw zwigzanych z montazem i wymiang wodomierzy oraz okresowym
odczytem wskazafi wodomierzy,

4) prowadzenie spraw i kontroli zbiornikéw bezodplywowych nieczystosci cieklych i
przydomowych oczyszczalni sciekdw zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

5) zapewnienie ciaglego zaopatrzenia w wode o patametrach zgodnych z obowiazujacymi
normami,

0) zapewnienie ciagloci eksploatacyjnej uje¢ wody i przepompowni oraz nadzér nad
prawidlowym zabezpieczeniem ujeé wody,

7) prowadzenie spraw zwigzanych z oplatami za uslugi wodne,

8) prowadzenie inwentaryzacji i ewidendji sieci i przylaczy wodociagowych i kanalizacyjnych oraz
ewidencji zbiornikéw bezodplywowych nieczystosci cieklych i przydomowych oczyszczalni
Sciekéw, ewidencji zawartych uméw na opréznianie ww., ewidencji przedsigbiorcow
posiadajacych zezwolenie,

9) sprawowanie nadzoru technologicznego nad ujeciami wody na terenie Gminy Stara Dabrowa,

10) prowadzenie pomiaru ilosci produkowanej wody z ujeé glebinowych,

11) wdrazanie nowoczesnych metod organizacji pracy, wysokich standardéw jakoiciowych oraz
nowych technologii i rozwigzad zmierzajacych do poprawy efektywnoéci i zmniejszenia
kosztéw dzialalnodci,

12) nadzorowanie i koordynowanie wydawania warunkéw technicznych dotyczacych podlaczania
do sieci wodociagowej i kanalizacyjnej,

13) nadzér nad prawidlowym i terminowym wykonywaniem zadaf,

14) nadz6r nad prawidlows i bezpieczng eksploatacja pojazdéw, sprzetu specjalistycznego i innego
wyposazenia technicznego w celu optymalizacji kosztdw,

15) niezwloczne podejmowanie czynnosci zmierzajacych do usuwania awatii sieci wodociagowej i
kanalizacyjnej,

16) wykonywanie zadafi wynikajacych z zatrzadzed wewnetrznych i innych aktow normatywnych
zgodnie z zajmowanym stanowiskiem,

17) opracowywanie zapotrzebowania na materialy, sprzet, narzedzia, urzadzenia oraz dbaloéé o ich
stan techniczny,

18) biezace inwentaryzowanie sieci wodociagowej i kanalizacyjnej,

19) utrzymanie instalacji melioracyjnej na tetenie gminy,

20) wspélpraca z instytucjami, przedsi¢biorcami, biurami projektowymi w zakresie budowy,
rozbudowy i modernizacji infrastruktury wodno-kanalizacyjnej,

21) prowadzenie biezacej sprawozdawczosci wymaganej aktualnie obowigzujacymi przepisami,

22) nadz6r nad mieniem wodno-sanitarnym bedacym wlasnoscia Gminy Stara Dabrowa.

2. wspélpraca z Referatem Finansowym w zakresie dzialalnodci windykacyjnej oraz pobierania

oilat odirowadzanie Sciekéw oraz zuzifcie wodi.

1. wlasnorecznie podpisane podanie o przyjecie do pracy,
2. wlasnorecznie podpisany zyciorys (CV),
3. wypelniony i wlasnorgcznie podpisany kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie
(wg wzoru dostepnego na BIP Urzedu),
4. wlasnorgcznie podpisane oswiadczenia o
1) niekaralnosci prawomocnym wyrokiem sadu za umyilne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub za umyslne przestepstwo skarbowe; /po rozstrzygnieciu konkursu potwierdzone



9.

przez Krajowy Rejestr Karny ,,Zapytanie o udzielenie informacji o osobie”/,

2) posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystanie z pelni praw publicznych;

3) posiadanym obywatelstwie polskim, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2024 r,, poz. 1135 ze zm.) ;

4) o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na wskazanym stanowisku urzedniczym (w przypadku
wylonienia kandydata w procedurze naboru, kandydat zostanie skierowany na wstepne badania
lekatskie do lekarza medycyny pracy).

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy, wyksztalcenie i kwalifikacje zawodowe,

wlasnorecznie podpisana klauzula informacyjna wobec kandydata ubiegajacego si¢ o prace w Urzedzie

Gminy Stara Dabrowa wedlug wzoru dostgpnego na stronie internetowej BIP Urzedu Gminy Stara

Dabrowa , przy ogloszeniu,

zgoda kandydata ubiegajacego si¢ o prace w Urzedzie Gminy Stara Dabrowa na przetwarzanie danych

osobowych dotyczacych jego osoby dla potrzeb niezbednych do realizacji procedury naboru, wedlug

wzoru dostepnego na stronie internetowej BIP Urzedu Gminy Stara Dabrowa, przy ogloszeniu.
kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnos¢, jezeli kandydat zamierza skorzystac

z uprawniefi, o ktérych mowa w art. 13a ust. 2 ustawy o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2022,

poz.530).

inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.

Kasdy dokunent skiadany w formie kserokopii musi byé na kasdej stronie potwierdzony za sgodnoss 3 oryginalenm, przes, sk ladajqeego
oferle poprses, umitessezenie na kserokopii wrotu ,,stwierdzam zgodnosc z otyginatem”, miejscowosd, data I czytelny
podpis. Dokumenty skladane w oryginale nmnszq byé podpisane przez, odpowiedni podmiol wysiawiajacy dokinent lub podpisane
exytelnie praes; kandydata skiadajaeego oferte.

F. Termin i miejsce i forma sktadania dokumentéw: : : 3

1

2)

3)

4)
5)
0)

]’7. Dodatkowe informacje:

wymagane dokumenty aplikacyjne mozna: |

a. zlozyé w siedzibie Urzedu Gminy w Starej Dabrowie, Stara Dabrowa 20, 73-112 Stara
Dabrowa, od poniedzialku do piatku od godz. 8.00 do godz. 15.00,

b. przesla¢ poczta na adres Urzad Gminy w Starej Dabrowie, Stara Dabrowa 20, 73-112 Stara
Dabrowa,

c. za pomocy §$todkdéw komunikacji elektronicznej na elektroniczng skrzynke podawczg
na platformie ePUAP (www.epuap.gov.pl; adres skrytki: (ugusc) w postaci pisma ogélnego
podpisanego podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym oraz za pomoca poczty
elektronicznej w postaci zalacznikéw w formacie PDF podpisanych podpisem elektronicznym
na adres: ug@staradabrowa.pl, na platformie eDorgezenia — adres: AEPL-39753-83089-
GBUGD-18 _podajac w temacie wiadomosci ,,Nabér na stanowisko ds. gospodatki wodno-
sanitarnej, w Referacie Gospodarki Komunalnej Urzedu Gminy Stara Dabrowa”.
Metytotycznie rozpatrujemy wylacznie korespondencije elektroniczna opatrzona podpisem
elektronicznym (ePUAP — profil zaufany); poczta nieautotryzowana zostanie przyjeta. Bedzie
jednak traktowana jak SPAM. '

dokumenty aplikacyjne zlozone w siedzibie Urzedu Gminy lub przeslane poczty powinny znajdowac sig
w zamknigtej kopercie z podaniem z dopiskiem ,,Nabér na wolne stanowisko ds. gospodarki wodno-
sanitarnej, w Referacie Gospodatki Komunalnej Urzedu Gminy Stara Dabrowa”,

dokumenty aplikacyjne przyjmowane sa w nieprzekraczalnym terminie do 31 sierpnia 2026 roku
do godziny 15:00,

o zachowaniu terminu zlozenia dolkumentédw aplikacyjnych decyduje data wplywu do Urzedu,

aplikacje, ktére wplyna do Urzgdu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane,

nie ma mozliwoéci uzupelnienia dokumentéw po uplywie terminu skladania aplikacii.

1)  dodatkowe informacje o nabotrze mozna uzyska¢ pod numerem telefonu: 797 712 773.

2)  postgpowanie zwiazane z naborem przeprowadzi Komisja Rekrutacyjna powolana zarzadzeniem

Wéijta Gminy Stara Dabrowa. Konkurs przeprowadza si¢ w dwoch etapach, na ktére sklada sie:



3)
4)

6)

7
8)

a. Ietap: wstepna analiza dokumentow aplikacyjnych i ustalenie listy kandydatéw, ktérzy
spelniaja wymagania formalne, ewentualnie w jak najwyzszym stopniu wymagania
dodatkowe,

b, II etap: rozmowa kwalifikacyjna;

kandydaci proszeni sa o podanie numeru telefonu i adresu poczty elektronicznej;

kandydaci, ktérych ofetty nie spelniaja wymagan formalnych nie beda o tym powiadamiani,

pracownik podejmujacy po raz pierwszy prace na stanowisku urzedniczym, w tym kierowniczym
stanowisku utzedniczym, w rozumieniu przepisow art. 16 ust. 3 ustawy z 21 listopada 2008 r.
o pracownikach  samorzadowych /Dz.U.2024.1135 ../ obowiazany jest odby¢ sluibe
przygotowawcza, o ktorej mowa w art. 19 ww. ustawy,

ogloszenie o naborze oraz informacja o wynikach naboru zostang umieszczone w Biuletynie

Informacji Publicznej oraz na tablicy ogloszed przed budynkiem Urzedu Gminy w Starej Dabrowie.
Nazwy stanowisk w Urzedzie Gminy w Starej Dabrowie ustalane sq na podstawie rozporzadzenia
Rady Ministrow z dnia 25.10.2021 r. w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych.

Proces rekrutacji prowadzony jest w sposéb neutralny pod wzgledem plei i niedyskryminujacy.




