ZARZADZENIE NR 98/2026
WOJTA GMINY STARA DABROWA
z dnia 30 czerwca 2026 1.

w sprawie okreSlenia rél uzytkownikéw i zasad dostepu do systemu Centralnego Rejestru Umoéw
Jednostek Sektora Finanséw Publicznych

Na podstawie art. 34b ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz.
1483 z pézn. zm.) § 10 rozporzadzenia Ministra Finanséw i Gospodarki z dnia 30 marca 2026 r. w sprawie
Centralnego Rejestru Uméw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych (Dz. U. z 2026 1. poz. 440) zarzadzam,
co nastepuje:

§ 1.1. Zarzadzenie okresla role uzytkownikéw, zakres ich uprawnien oraz odpowiedzialno$é w Centralnym
Rejestrze Uméw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych (dalej: CRU JSFP) w Urzedzie Gminy w Starej
Dabrowie.

2. System CRU JSFP stuzy do wprowadzania, aktualizowania i publikowania danych dotyczacych uméw
zawieranych przez jednostke oraz na rzecz tej Jjednostki od dnia 1 lipca 2026 r.

§ 2.1. Ustalam nastgpujace role w systemie CRU JSFP:

1) administratora;

2) wprowadzajacego;

3) publikujacego.

2. Obowigzki administratora wykonuje Wéjt Gminy Stara Dgbrowa oraz upowazniony przez niego Sekretarz
Gminy.

3. Obowiazki wprowadzajgcego i publikujacego wykonujg pracownicy Urzedu Gminy w Starej Dabrowie,
upowaznieni przez Wéjta Gminy Stara Dabrowa zgodnie ze wzorem stanowiacym zatacznik nr 1 do zarzadzenia.
Logowanie do systemu potwierdzaja profilem zaufanym, podpisem elektronicznym lub poprzez e-dowéd.

§ 3. Uzytkownik z rolg administratora:

1) akceptuje wnioski o zatozenie konta osoby fizycznej dla pozostalych uzytkownikéw, odbiera uprawnienia
uzytkownikom tego konta i dokonuje zmiany tych uprawniern;

2) generuje raport prezentujacy informacje o umowach, ktére zostaly zarejestrowane na koncie jednostki.

§ 4.1. Uzytkownik z rola wprowadzajacego jest uprawniony do wprowadzania informacji o umowie do systemu
albo do zasilenia CRU danymi z innych systemow teleinformatycznych. .

2. Odpowiada za poprawnos¢ danych zrédiowych, kwalifikacje umowy do CRU JSFP oraz zgodnos¢ wpisu z
przepisami. :

§ 5. Uzytkownik z rolg publikujacego:
1) udostepnia i aktualizuje informacje o umowie w CRU J SFP;
2) wycofuje informacje o umowie udostgpnione w CRU JSFP.

§ 6. 1. Uzytkownicy konta systemu teleinformatycznego korzystaja z tego konta wylacznie w celu realizacji
obowigzkow shuzbowych.
2. Czynnosci podejmowane przez uzytkownika na koncie jednostki uznaje si¢ za czynnosci podejmowane w

imieniu kierownika tej jednostki.

§7. Uzytkownikéw konta czyni si¢ odpowiedzialnymi za przekazywanie danych do cru zgodnie z procedura
stanowigcg zatacznik Nr 2 do zarzadzenia.

§8. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Stara Dabrowa.

§9. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem 1 lipca 2026 r.




Zalgeznik Nr 1
do zarzgdzenia nr 98/2026
Wéjta Gminy Stara Dgbrowa

Stara Dabrowa, dnia ......ccoveeeeeriiniinnnen 2026 roku

UPOWAZNIENIE

WOJITA GMINY STARA DABROWA

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz.
U. z 2026 1., poz. 662), w zwiazku z § 10 Rozporzadzenia Ministra Finansow i Gospodarki z dnia 30 marca
2026 r. w sprawie Centralnego Rejestru Uméw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych (Dz. U. 2026 r., poz.
440) oraz § 19 ust. 2 pkt 4 1 7 lit. a) Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21 maja 2024 r. w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnoéci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany informacji
w postaci elekironicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych (Dz. U. z 2024, poz.
773)

upowainiam

Panig/Pana .....ceeeesenmersisssssisnsnssssenssnses -

( nazwa stanowisko pracy)
zatradnionej w Urzedzie Gminy Stara Dabrowa

do dostepu do Centralnego Rejestrn Uméw Jednostki Sektora Finanséw Publicznych Gminy Stara Dgbrowa
zgodnie z nadanymi uprawnieniami przez administratora CRU JSFP.

Upowaznienie jest wazne do odwolania nie dluzej niz do czasu zaprzestania wykonywania pracy mna
zajmowanym stanowisku.

podpis i data odbioru upowaznienia



Zalgeznik Nr 2
do zarzgdzenia nr 98/2026
Wéjta Gminy Stara Dabrowa

PROCEDURA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH PRZY PROWADZENIU CRU

Procedura okresla sposéb przetwarzania i oclwony danych osobowych w zwiagzku z realizacjs zadan
polegajacych na udostepnianiu i aktualizacji w Centralnym Rejestrze Uméw Jednostek Sektora Finanséw
Publicznych (CRU JSFP) informaciji o umowach zawartych przez jednostke sektora finanséw publicznych lub
na jej rzecz.

Wymogi prawne w tym zakresie zostaly uregulowane w art. 34a ~ 34d ustawy z 27.08.2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. z 2025 r., poz. 1483 ze zm. — dalej: w.f.p.), w rozporzadzeniu Ministra Finansow i
Gospodarki z 30.03.2026 r. w sprawie Centrainego Rejestru Uméw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych
(Dz.U. z 2026 r, poz. 440, dalej: rozporzadzenie CRU) oraz w przepisach rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE. L. 22016 r,, poz. 119, dalej: ogéine rozporzadzenie o ochronie danych).

1. WARUNEK UDOSTEPNIENIA 1 AKTUALIZACJI UMOW W CRU
Zgodnie z art. 34a ust. 1 ustawy o finansach publicznych Kierownik jednostki sektora finanséw publicznych,
udostepnia i aktualizuje w Centralnym Rejestrze Umoéw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych, informacje

0 umowie zawartej przez jednostke sektora finanséw publicznych lub na jej rzecz, jezeli umowa ta spelnia
Iacznie nastepujace warunki:

1) stanowi zaméwienie w rozumieniu art. 7 pkt 32 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. - Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320, z p&én. zm.);

2) zostata zawarta w formie pisemnej, dokumentowej, elektronicznej albo innej formie szczegélnej; co oznacza,
ze nie tyle charakter takiej umowy, co jej zakwalifikowanie do powyzszych kategorii bedzie decydowato o
konieczno$ci udostepnienia informacji o umowie
w Rejestrze (dlatego np. umowy o prac¢ odpadaja na starcie, bo nie beda nigdy spelniaé pierwszego ze
wskazanych kryteriéw);

2) dane firmy, kontrahentéw, wspdlnikow, adresy prowadzenia dzialalnoéci gospodarczej ujawnione w CEIDG
podlega¢ beda obowiazkowej publikacji w Rejestrze, bez anonimizacii.

2. ZAKRES UDOSTEPNIANYCH INFORMACJI O UMOWIE

Zgodnie z art. 34a ust. 7 ustawy w Centralnym Rejestrze Umoéw JSFP udostgpnia sie i aktualizuje nastgpujace
informacje o umowie:

1)numer umowy - o ile taki numer nadano;

2)date zawarcia umowy;

3)okres, na jaki umowa zostala zawarta;

AYoznaczenie stron umowy;

S)wskazanie przedmiotu umowy;

6)wartos6 umowy;

T)wskazanie, czy umowa jest finansowana ze srodkdw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2-3;

8)status umowy 1 dzien zakonczenia obowiazywania umowy;



9)podstawe prawna nieudostgpnienia informacji o umowie oraz organ lub osobg, ktére dokonaty wylgczenia
jawnosci danej informacji - w przypadku, o ktérym mowa w ust. 8 (czyli do uméw, co do ktorych prawo do
informacji publicznej podiega ograniczeniu na podstawie art. 5 ust. 1 i 2-2b ustawy z dnia 6 wrzesénia 2001 r. o
dostepie do informacji publicznej - tzw. prawo do prywatnosci);

10)podstawe dokonania aktualizacji informaciji okreglonych w pkt 1-9 , o ile dokonano takiej aktualizacji (w
ustawie o finansach publicznych sg jeszcze dalsze wylaczenia z udostgpniania - min. art. art. 34a ust.5).

3. ANONIMIZACJA DANYCH PRZED ICH PUBLIKACJA W CRU

Jezeli w zakresie informacji o umowie podlegajacych udostepnieniu w CRU znajduja si¢ dane osobowe, ktore
podlegaja  wylgczeniu  z  udostgpniania na  podstawie art. 24a  ust. 8  ufp.
(w CRU nie udostepnia si¢ informacji 0 umowie, co do ktérych prawo do informacji publicznej podlega
ograniczeniu na podstawie art. 5 ust. 1 i 2-2b ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dost¢pie do informacji
publicznej), wéwczas tego rodzaju dane nalezy zanonimizowacd.

Dotyczy to w  szczegbdlnosci informacji  obejmujgcych  wskazanie przedmiotu umowy,
z ktérego wprost badz poSrednio mozliwe byloby ustalenie informacji odnoszacych si¢ do sfery
prywatnoéci osoby fizycznej — w tym przypadku nalezy dokonaé anonimizacji tego rodzaju danych.

W przypadku jednak, gdy umowy bedsg dotyczyé oséb fizycznych (np. umowy dzierzawy z osobami
fizycznymi) to w takim przypadku obowigzek publikacji réwniez bedzie obowiazywaé, przy czym dane
osé6b fizycznych (poza imieniem i nazwiskiem) powinny zosta¢ zanonimizowane (zgodnie z art. 34a ust. 7
pkt. 9), poniewaz w przypadku gdy strona umowy jest osoba fizyczna, oznaczeniem strony umowy jest imig i
nazwisko tej osoby (por. §3 pkt 2 rozporzadzenia CRU).

W zakresie oznaczenia stron umowy nie mieszcza si¢ inne dane oséb fizycznych, w szczegolnodci numery
PESEL i adresy zamieszkania, ktére sa zawarte w umowach, dlatego powinny zostal zanonimizowane i
nie podlegaja udostepnianin w CRU,

W przypadku wyltaczenia jawnosci ze wzglgdu na prywatnos¢ osoby, w CRU mnalezy zamiesci¢ wzmianke o
przyczynie wylaczenia jawnosci (jednostke redakeyijna i tytul aktu prawnego stanowiacych podstawg prawna
nieudost¢pnienia informacji oraz nazwe organu lub stanowisko osoby dokonujgcej wylaczenia jawnosci
informacji, zgodnie z art. 34a ust. 7 pkt 9 u.f.p. oraz §3 pkt 7 rozporzadzenia CRU).

4. WPROWADZANIE DANYCH DO CRU 1 UDOSTEPNIANIE INFORMACJI W CRU

Zgodnie z art. 34a ust. 10 u.f.p. informacje 0 umowie udostepnia sie i aktualizuje w CRU bez zbednej zwioki,
nie pézniej niz w terminie 30 dni odpowiednio od dnia zawarcia umowy lub zaistnienia zmiany informacji
o umowie, przy czym do tego terminu nie wlicza sig dni, w ktérych wystapila awaria systemu
teleinformatycznego w ktorym rejestr ten jest prowadzony.

5. REALIZACJA PRAW OSOB, KTORYCH DANE DOTYCZA W KONTEKSCIE CRU

Osobom fizycznym, kiérych dane przetwarzane sa w CRU przystuguja uprawnienia okreslone w przepisach
ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych. Osoba, kiorej dane dotycza ma prawo do uzyskania informacji o
przetwarzaniu danych; zadania skorygowania informacji nieprawidlowych (poprawienia blgdéw, naktualnienia
nieaktualnych danych) oraz w niektérych przypadkach zadana usunigcia danych.

Jezeli dane osobowe udostepnione w CRU sg nieaktualne, osoba uprawniona do zamieszezania informacji w
CRU powinna dokonaé vaktnalnienia takich danych. Informacja wskazujaca podstawg dokonania aktualizacji
powinna by¢ zamieszezona w CRU, zgodnie z art. 34a ust. 7 pkt 10 u.f.p.

Zgodnie z art. 34b ust, 6 u.fp., informacje o umowie sa usuwane z CRU po uplywie pigciu lat, liczge od korica
roku, w ktérym umowa przestala obowiazywaé. W mysl art. 34b ust. 6 w.f.p. oraz rozporzadzenia CRU,
usuwanie danych stanowi obowigzek kierownika j.s.f.p. i powinno by¢ realizowane przez osoby upowaznione
do dziatania w imieniu j.s.f.p. - uzytkownikow konta j.s.fp. w CRU.



