ZARZADZENIE NR 133/2025
WOJTA GMINY STARA DABROWA
z dnia 29 grudnia 2025 r.

W sprawie powotania Komisji Inwentaryzacyjnej i przeprowadzenia inwentaryzacji aktywoéw i
pasywow w Urzedzie Gminy Stara Dabrowa za rok 2025

Na podstawie art. 4 ust. 3, art. 26 oraz art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowocci
(t.j. Dz.U. 2 2023 poz. 295 ze zm.), art. 53 ust | ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.].
Dz.U. z 2023 poz.1693 ze zm.)zarzadzam, co nastepuje: ‘

§ 1. Przeprowadzié roczng inwentaryzacje aktywéw i pasywow w Urzedzie Gminy Stara Dabrowa ( Zwanym
dalej Urzedem) za rok 2025:

2. W drodze spisu z natury wedtug stanu na dzieri 31 grudnia 2025r,

a) drukdw Scistego zarachowania

b) papieréw wartosciowych

3. W drodze potwierdzenia salda wedtug stanu na dzier 31 grudnia 2025r.
a) srodkéw pienigznych na rachunkach bankowych

b) naleznosci ( z wyjatkiem tytutdw publiczno-prawnych, spornych, naleznosci od pracownikéw oraz
naleznosci wobec 0s6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych)

4. W drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacji wartosci tych sktadnikéw wedtug stanu na dzieri 31 grudnia 2025r.:

a) gruntéw

b) wartosci niematerialnych i prawnych

c) srodkéw trwatych w budowie

d) naleznosci i zobowigzan i zobowigzan watpliwych

e) naleznosci i zobowigzan wynikajacych z rozrachunkéw z pracownikami

f) naleznosci i zobowigzan z tytutu publicznoprawnych

g) naleznosci i zobowigzari wobec 0séb nie prowadzacych ksigg rachunkowych

h) pozostatych aktywoéw i pasywow, w tym podlegajacych ewidencji na kontach pozabilansowych

§ 2. 1 Do przeprowadzenia inwentaryzacji w zakresie okreslonym w § 1. Pkt 2 powotuje sie Komisje
Inwentaryzacyjng w sktadzie:

1) Karolina Chrzan — Przewodniczacy Komisji
2) Milena Karpisz-Golema— Cztonek Komisji
3) Klejnowska Kamila — Cztonek Komisji

2. Osoby powotane na cztonkéw komisji ponosza petng odpowiedzialnoé¢ za wtasciwe oraz zgodne z
obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.

§ 3. Linwentaryzacje, o ktérej mowa w § 1. pkt 3 ipkt 4 przeprowadzajg pracownicy Biura Finansowego
oraz pozostali pracownicy merytoryczni odpowiedzialni za dany zakres.

2. Przeprowadzenie inwentaryzacji nalezy udokumentowaé protokotami podpisanymi przez osoby
odpowiedzialne w trybie do 31 stycznia 2026r.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej, pracownikom
Biura Finansowego praz pracownikom merytorycznym za dany zakres.

§ 5. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

Tomflsz Ogoncivski
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Harmonogram inwentaryzacji na 2025 rok

Przedmiot inwentaryzacji

Osoby przeprowadzajace

Lp Rodzaj, forma, metoda inwentaryzacji inwentaryzacje
Grunty
5 Porownarde danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi Pracownicy Biura Finansawego,

dokumentami | weryfikacja ich wartosci na dziert 31.12.2025

Biura Rozwuoju Griny i Biura
Organizacyjnego

Wartogci niematerialne | prawne

Poréwnarie danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumantami i wesyfikacja ich wariosci na dzief 31 12 2025

Pracownicy Biura Finansowego,
Biura Rozwoju Gminy i Biura
Crganizacyjnego

Srodki trwale w budowie

Poréwnanie danych ksigg rachunkowych z odpowiednirmi
dokumentami 1 weryfikacia ich wartosci na dziel 31 12 2025

Pracownicy Biura Finansowego,
Biura Rozwoju Gminy i Biura
Qrganizacyjnego

Naleznosci sporne i watpliwe

Poréwnanie danych ksiag rachunkowych z adpowiedrmimi
dokurmentami | weryfikagja ich wartoéci na dzied 31 12 2025

Pracownicy Biura Finansowego

Naleznosci | zobowiagzania wynikajace z rozrachurkow z
pracownikami

Poréwnanie danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami | weryfikacia ich warteécl na dzied 31 12 2025

Pracownicy Biura Finansowego i
Biura Organizacyjnego

Nalezrosel | zobowigzania z fytulu publicznoprawnych

Pisemne uzgodnienie sald na dziert 31.12.2024r.
Poréwnanie danych kslgy rachunkowych z edpowiednimi
dokumentami | weryfikacja ich wartoéci na dziefi 3t.12.2025

Pracownicy Biura Finansowegc

Naleznosci | zobowigzania wobes osob nie
prowadzacych ksiag rachunkowych

Poréwnanie danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentar | weryfikacia ich wartosci na dzieft 31.12.2025

Pracownicy Biura Finansowego

Pozostale aktywa | pasywa, w tym podlegajace ewidencji
na kontach pozabilansowych

Poréwnanie danych ksiag rachuniowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacja ich warlosci na dzien 31.12.2025

Pracownicy Biura Finansowego




