Zarzgdzenie Nr 81/2022
Wéjta Gminy Stara Dgbrowa
zZ dnia 14 czerwca 2022 r.

W sprawie powolania zespoltu projektowego do realizacji inwestycji pn. ,,Dostawa
sprzetu komputerowego w ramach projektu ,Wszyscy rowni likwidacja barier
transportowych dla uczniéw niepetnosprawnych uczeszczajgcych do szkot poza
terenem gminy Stara Dabrowa: - Zakup samochodu osobowego dostosowanego do
przewozu os6b niepetnosprawnych”

§ 1. Powotuje sie zespdt projektowy do realizacji inwestycji pn. ,,Wszyscy réowni
likwidacja barier fransportowych dia uczniéw niepetnosprawnych uczeszczajgceych
do szkdt poza terenem gminy Stara Dabrowa: - Zakup samochodu osobowego
dostosowanego do przewozu osdb niepetnosprawnych” w sktadzie:

1) Alicja Gasiorek ,

2) Kamila Klejnowska,

3 Marta Kesner

4) Matgorzata Ambroszkiewicz

§ 2. Zespdt projektowy ma za zadanie przygotowanie, redlizacje i rozliczenie
inwestycji realizowanych z pomocq zewnetrznego zrédta finansowania. Kazdy
cztonek zespotu ma scisle okreslone zadania, za ktére odpowiada merytorycznie od
dnia powotania zespotu do konca okresu frwatosci inwestycii.

§ 3. Kompetencije poszczegdlinych czionkdw zespotu projektowego sq okreslone w
zatgczniku nr 1 do niniejszego Zarzgdzenia.

§ 4. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Latgcznik nr 1 do Zarzgdzenia Nr 81/2022

PODZIAL KOMPETENCJI ZESPOLU PROJEKTOWEGO

1. Alicja Ggsiorek
> przygotowanie zamowienia publicznego oraz wytonienie dostawcy,
> przygotowanie i nadzér nad podpisaniem umowy z dostawcg,
» kontakt z dostawcqg w sprawie realizacji przedmiotu umowy,
> przygotowywanie protokotu odbioru przedmiotu zamdwienia
2. Kamila Klejnowska
> przygotowanie wniosku o dofinansowanie,
> pilnowanie readlizacji wszelkich wytycznych dotyczgcych wymogdw
wynikajgcych z umowy o dofinansowanie,
> uczestnictwo w odbiorze przedmiotu zamdwienia
> opis faktur pod wzgledem Zrédet finansowania tzn. okreslenie kwoty
optacanej ze Srodkéw wtasnych oraz kwoty optacanej ze srodkéw
pochodzgcych z dofinansowania
» pozyskanie od jednostki dofinansowujgcej wymaganego oznakowania na
zakupiony samochdd
> rozliczenie ofrzymanego dofinansowania.
3. Marta Kesner
» czynne uczestnictwo w procedurze zamédwienia publicznego
> przygotowanie korespondenciji wewnetrznej dotyczgcej zabezpieczenia
Srodkow finansowych,
> przygotowywanie aneksdéw do umowy,
» merytoryczny opis faktury i przekazanie jej do dalszego opisania w dziale
finansowym
» przygotowanie druku OT po dokonaniu ptatnosci faktury
» oznakowanie zakupionego pojazdu materiatami otrzymanymi z PROW
> zgtaszania usterek do serwisu/dostawcy i pilnowania terminéw przeglgddw
gwarancyjnych w trakcie uzytkowania samochodu
4. Matgorzata Ambroszkiewicz
> kontrola terminowosci dokonania przelewéw za faktury,
> kontrola poprawnosci ksiegowania optaconych faktur oraz kompletnosci
opiséw na fakturach
> konfrola poprawnosci sporzgdzenia dokumentow ksiegowych dotyczgeych
realizacji dofinansowania (tj. druku OT)
> ksiggowanie wptywow dofinansowania i wydatkéw dotyczgceych realizacii
zgodnie z wymogami zawartymi w umowie o dofinansowanie oraz innych
dokumentach okreslajgcych zasady dofinansowania
> otwieranie i zamykanie kont ksiegowych w celu redlizacji zadania
> rozliczenie ksiggowe projektu zgodnie z wymogami zawartymi w umowie o
dofinansowanie oraz innych dokumentach okreslajgcych zasady
dofinansowania



