Stara Dabrowa, dnia 18 listopada 2024 r,

OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZLE

Wajt Gminy Stara Dabrowa oglasza nabér na kandydatéw na:

ds. nieruchomosci i gospodarki mieniem komunalnym,

w Referacie Inwestycii i Rozwoju

w Urzedzie Gminy w Starej Dabrowie, 73-112 Stara Dabrowa 20

1. obywatelstwo polskie,

2, wyksztalcenic co najmniej $rednie,

3. niekaralno$é za umysine przestepstwo §cigane z oskarzenia publicznego lub umy$ine przestepstwo
skarbowe,

4. pema zdoloéé do czynnodci prawnych oraz korzystanie w petni praw publicznych,

5. stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnieniu na w/w stanowisku,

6, mnieposzlakowania opinia,

preferowane wyksztalcenie w zakresie gospodarki nieruchomogciami 1 pokrewne
predyspozycje osobowosciowe:
samodzielnosé,
odpowiedzialnosé i rzetelnosd,
skrupulatno$¢ i systematycznoéé,
umigjetnosé syntezy i analizy danych,
e. umiejetnosé dobrej organizacji pracy i umiegjetnos¢ pracy w zespole oraz ksztaltowania kontaktow z
podmiotami zewngtrznymi,
f. umiejetnosé pracy pod presja czasu.
3. umiejgtnodei i predyspozycje zawodowe:
a. znajomo$é podstawowych aktow prawnych, w szezegélnodel: ustawy o gospodarce nieruchomogceiami,
ustawy o gospodarce komunalnej, ustawy o ochronie praw lokatoréw, ustawa o ochronie zabytkow i
opiece nad zabytkami, Prawo Budowlane, ustawy o finansach publicznych, ustawy o samorzadzie
gminnym, kodeks postepowania administracyinego, ustawy o pracownikach samorzadowych,
b. umiejetnos¢ interpretacii przepiséw prawa.
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wymiar czasu pracy- 1 etat
mozliwoéé zatrudnienia — od grudnia 2024 roku,
stanowisko urzednicze z dostepem do Internetu,
praca administracyjno - biurowa z obshiga urzagdzen technicznych,
obstuga komputera powyzej 4 godzin dziennie z zastosowaniem narzedzi informatycznych,
wykorzystanie samochodu sluzbowego do celéw stuzbowych,
rodzaj Umowy - umowa o prace,
miejsce pracy: Urzad Gminy w Starej Dabrowie,
praca na przedmiotowym stanowisku jest pracg biurowa, wymaga wysitku umysiowego,
. budynek urzedu jest dwukondygnacyjny,
. pomieszczenie biurowe jest usytuowane na pictrze,
budynek urzgdu nie posiada windy,
. pomieszczenia sanitarne przystosowane dla oséb niepelmosprawnych znajduje sie na parterze,
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W miesigeu poprzedzajgoym datg upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osdb niepelnosprawnych w
Urzedzie Gminy w Starej Dgbrowie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz
zatrudnieniu 0s6b niepelnosprawnych byl nizszy ni¢ 6 %.

Realizacja zadan gminy w zakresie:

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7,

gospodarki i obrotu nieruchomodciami,
gospodarki mieniem komunalnym,
ochrony zabytkéw i opieki nad zabytkami na terenie gminy,

wspolpracy z solectwami,

przygotowywania dokumentdw do aplikowania o érodki zewnetrzne w zakresie wykonywanych zadan,
przegladéw technicznych nieruchomoécei nalezacych do mienia gminy,

wystawiania faltur w zakresie wykonywanych zadan.

wilasnorgcznie podpisane podanie o przyjecia do pracy,

wiasnorgeznie podpisany zyciorys (CV),

wypehiony i wlasnorecznie podpisany kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie

{wg wzoru dostepnego na BIP Urzedu),

wiasnorgeznie podpisane o$wiadczenia o:

a.  niekaralno$ci prawomocnym wyrokiem sadu za umyélne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub za umyélne przestepstwo skarbowe;

. posiadanie pelnej zdolnosci do czynnodei prawnych 1 korzystanie z pelni praw publicznych;

c.  wyraZzeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w dokumentach aplikacyjnych dla
potrzeb niezbednych do realizacji procedury naboru;

d. posiadanym obywatelstwie polskim, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 1 3 ustawy o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2024 r,, poz. 1135 ze zm.};

e.  ofwiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na wskazanym stanowisku
urzgdniczym (w przypadku wylonienia kandydata w procedurze naboru, kandydat zostanie
skierowany na wstepne badania lekarskie do lekarza medycyny pracy).

kserokopia dokumentdw potwierdzajacych wyksztalcenie i kwalifikacje zawodowe,

wilasnoreeznie podpisana klauzula informacyjna wobec kandydata ubiegajgcego sie o prace w Urzedzie

Gminy Stara Dagbrowa wedlug wzoru dostepnego na stronie internetowej BIP Urzedu Gminy Stara

Dabrowa, przy ogloszeniu,

zgoda kandydata ubiegajacego sig o pracg w Urzgdzie Gminy Stara Dabrowa na przetwarzanie danych

osobowych dotyczacych jego osoby dla potrzeb niezbgdnych do realizacji procedury naboru, wedlug

wzoru dostgpnego na stronie internetowej BIP Urzedu Gminy Stara Dgbrowa — przy ogloszeniu,

kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosé, jezeli kandydat zamierza skorzystaé z

uprawnieni, o ktérym mowa w art, 13a ust. 2 ustawy o pracownikach samorzadowych (Dz, U. 2 2024 1.,

poz, 1135 ze zm,),

Kazdy dokument skladany w formie kserokopii musi byé na kazdej stronie potwierdzony za zgodnosé z oryginalem,
przez skladajqeego oferte poprzer umieszczenie na kserokopii mwrotu ,stwierdzam zgodnosé z oryginalem?,
miejscowosd, data i cgytelny podpis. Dolumenty skiadane w oryginale muszq byé podpisane odpowiednio przez

podmiof wystawiajgcy dokument lub podpisane czytelnie przez kandydata skladajgeego oferte.

I.  wymagane dokumenty aplikacyjne mozna

a) zlozy¢ osobidcie w Sekretariacie Urzedu Gminy w Starej Dabrowie, Stara Dabrowa 20,
73-112 Stara Dabrowa w nastepujacych godzinach: poniedziatek od 8:30 do 16:30, od wtorku
do pigtku od 7:30 do 15:30,

b} przestaé poezta na adres Urzad Gminy w Stavej Dabrowie, Stara Dabrowa 20, 73-112 Stara
Dabrowa.

2. dokumenty aplikacyjne ztozone w siedzibie Urzedu Gminy lub przestane poczty powinny znajdowad
si¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,Nabér na wolne stanowisko ds, nieruchomosdei i gospodarki
mieniem komunalnym”,

3. dokumenty aplikacyjne przyjmowane sa w nieprzekraczalnym terminie do 28 listopada 2024
roku do godziny 15:00,

4. o zachowaniu terminu zioZenia dokumentdw aplikacyjnych decyduje data wplywu do Urzedu,

aplikacje, ktére wplyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane,

6. nie ma mozliwodci uzupeienia dokumentdw po uptywie terminu skladania aplikacji.
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10)

11)

wyklucza si¢ przyjmowanie dokumentoéw aplikacyinych drogs elektroniczng, z wyjatkiem

dokumentéw opatrzonych bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg

waznego lowalifikowanego certyfikatu,

Tylko kandydaci, ktérych oferty spelniajg wymagania formalne zostang dopuszczeni do kolejnego

etapu nabory, o terminie testu lub/i rozmowy kwalifikacyjnej zostang powiadomieni telefonicznie

lub mailowo, oferty nie spelniajace ustalonych wymagan zostang odrzucone,

kandydaci proszeni sg o podanie numeru telefonu i adresu poczty elektronicznej,

kandydaci, ktorych oferty nie spelniaja wymagan formalnych nie beda, o tym powiadamiani.

Postepowanie zwigzane z naborem przeprowadzi Komisja Rekrutacyjna powolana zarzgdzeniem

Wojta Gminy Stara Dabrowa. Konkurs przeprowadza sig w dwoch etapach, na ktére skiada sig:

a) I etap: wstepna analiza dokumentéw aplikacyjnych i ustalenie listy kandydatow, ktérzy
speliaja wymagania formalne, ewentualnie w jak najwigkszym stopniu  wymagania
dodatkowe,

b) Il etap: rozmowa kwalifikacyjna/ test.

pracownik podejmujacy po raz pierwszy prace na stanowisku wzedniczym, w tym kierowniczym

stanowisku urzedniczym, w rozumieniu przepiséw art. 16 ust. 3 ustawy z 21 listopada 2008 r.

o pracownikach samorzadowych /Dz. U. z 2024, poz.1135 ze zm./ obowigzany jest odby¢ sluzbe

przygotowawezg, o kidre] mowa w art. 19 ww. ustawy,

pracownik moze otrzymaé stosowne upowaznienia Wojta Gminy do wydawania decyzji

administracyjnych, w zwigzku z powyzszym bedzie obowigzany do zloZenia oéwiadczenia

majatkowego — zgodnie z art. 24h ustawy z 08.03.1990 1. o samorzgdzie gminnym /Dz. U. z 2024

1., poz. 1465 ze zm./,

oferta kandydata wytonionego w procesie naboru, zostanie dolgczona do jego akt osobowych.

Pozostali kandydaci oferty moga odbieraé /za potwierdzeniem odbioru/ w pok. 31 przez 3 miesigee

od ukazania si¢ wyniku naboru na BIP. Po tym okresie, nieodebrane przez kandydatéw dokumenty

zostang zniszezone zgodnie z instrukejg kancelarying,

ogloszenie o naborze oraz informacja o wynikach naboru zostanie umieszczone w Biuletynie

Informacji Publicznej oraz na tablicy ogloszeni przed budynkiem Urzgdu Gminy w Starej Dabrowie,

Wit Gminy Stara Dgbrowa zastrzega sobie prawo odwolania konkarsu bez podawania przyczyny,

nie rozstrzygniecia konkursu w sytuacji braku mozliwosci wylonienia odpowiedniego kandydata,

dodatlkowe informacje o naborze mozna uzyskaé pod numerem telefonu: 797 712 773,







