Stara Dabrowa, 10 wrzesnia 2024 r.

OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Wojt Gminy Stara Dabrowa oglasza nabdr na kandydatow na:

ds. pozyskiwania funduszy zewnetrznych

w Urzgdzie Gminy w Starej Dabrowie, 73-112 Stara Dgbrowa 20

1. obywatelstwo polskie,

2. wyksztalcenie wyzsze,

3. niekaralnoéé za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

4. pelna zdolnoé¢ do czynnosei prawnych oraz korzystanie w pelni praw publicznych,

5. stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnieniu na w/w stanowisku,

6. nieposzlakowania opinia.

1. predyspozycje osobowosciowe:
a) samodzielnosé, odpowiedzialnos¢ i rzetelnosé, skrupulatnos¢ i
systematycznosc,
b) umiejetnos¢ dobrej organizacji pracy i umiejgtno$¢ pracy w zespole oraz
ksztaltowania kontaktow z podmiotami zewnegtrznymi,
¢) umiejetnosé pracy pod presjg czasu,

2. umiejg¢tnosei i predyspozycje zawodowe:

a) znajomos¢ podstawowych aktow prawnych, w szczegdlnosci: ustawy o
samorzadzie gminnym, ustawy o finansach publicznych, kodeks postgpowania
administracyjnego, ustawy o pracownikach samorzadowych, ustawy o dostgpie
do informacji publicznej, ustawy o ochronie danych osobowych, Prawo
Budowlane, Prawo Zamowien Publicznych.

b) umiejetnosé interpretacji przepisdw prawa.

na stanowisku:

2. Warunki pr

wymiar czasu pracy- 1/4 etatu
mozliwos¢ zatrudnienia od wrzesien 2024 roku,

stanowisko urzednicze z dostgpem do Internetu,

praca administracyjno- biurowa z obstuga urzadzen technicznych,

obstuga komputera z zastosowaniem narzgdzi informatycznych,

rodzaj umowy- umowa o prace,

miejsce pracy: Urzgd Gminy w Starej Dabrowie,

praca na przedmiotowym stanowisku jest praca biurowg, wymaga wysitku umystowego,
budynek urzedu jest dwukondygnacyjny,

pomieszczenie biurowe jest usytuowane na pigtrze,

budynek urzedu nie posiada windy,
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. Informacja o wskazniku zatrudnienia w jednostce osob niepelnosprawnych: |

pomieszczenia sanitarne przystosowane dla oséb niepetnosprawnych znajduje si¢ na parterze.
czas pracy — praca jednozmianowa od poniedziatku do pigtku , proporcjonalnie do wymiaru
czasu pracy— zgodnie z regulaminem pracy obowigzujagcym w Urzedzie Gminy Stara
Dgbrowa,

wynagrodzenie — zgodnie z przepisami rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 25 pazdziernika
2021 roku w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych (D. U. 2021 r., poz.1960 z
pézn zm.).

W miesigcu popr;zéd_iajqcym datf';”{,lpubliczni-enié-og}bézenia wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy w Starej Dabrowie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu osob niepetnosprawnych byl nizszy niz = 6 %.

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

L.

analiza dostqpuych zrodet wspéiﬁnanisania projekt(’)w z fundliszy i programéw
pomocowych Unii Europejskiej oraz innych Zrodet zewngtrznych,

2. przedstawianie propozycji wykorzystania funduszy zewnetrznych na realizacj¢ zadan
publicznych oraz tworzenia warunkéw rozwoju gospodarczego Gminy,

3.  wspdlpraca z stanowiskami pracy i jednostkami organizacyjnymi Gminy na etapie
opracowania strategii, planow, programéw rozwojowych gminy, niezbednych do uzyskania
pomocy ze $rodkéw pozabudzetowych,

4, staty kontakt z instytucjami zarzadzajgcymi i wdrazajgcymi programy operacyjne,

7. monitorowanie zmian procedur zwigzanych z naborem i realizacjg projektow
wspolfinansowanych z rodkéw zewngtrznych,

8. przygotowanie dokumentacji aplikacyjnej projektow ktérych beneficjentem jest Gmina Stara
Dgbrowa,

9. koordynacja dziatan zwiazanych z rozliczaniem finansowym projektow
o dofinansowanie,

10. udzial w kontrolach projektow dla ktorych beneficjentem jest Gmina Stara Dabrowa

AWy iagane doRumenty i e s G ERR T S e T ;

1. wlasnorecznie podpisane podanie o przyjecia do pracy,

2. wlasnorecznie podpisany zyciorys (CV),

3.  wypehiony i wlasnor¢eznie podpisany kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sig o
zatrudnienie (wg wzoru dostgpnego na BIP Urzgdu),

4. wlasnorgcznie podpisane o§wiadczenia o:

a) niekaralnosci prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub za umyslne przestgpstwo skarbowe;

/po rozstrzygnigciu konkursu potwierdzone przez Krajowy Rejestr Karny
Zapytanie o udzielenie informacji o osobie™/,

b) posiadaniu pelnej zdolnosei do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw
publicznych;

¢) posiadanym obywatelstwie polskim, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy o
pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1130) ;

d) o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na wskazanym stanowisku
urzedniczym (w przypadku wylonienia kandydata w procedurze naboru,
kandydat zostanie skierowany na wstepne badania lekarskie do lekarza
medycyny pracy).

5. kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe,

6. wlasnorecznie podpisana klauzula informacyjna wobec kandydata ubiegajgcego si¢ o pracg w



Urzgdzie Gminy Stara Dabrowa wedlug wzoru dostgpnego na stronie internetowej BIP
Urzedu Gminy Stara Dabrowa , przy ogloszeniu,

7. zgoda kandydata ubiegajacego si¢ o pracg w Urzgdzie Gminy Stara Dabrowa na przetwarzanie
danych osobowych dotyczacych jego osoby dla potrzeb niezbednych do realizacji procedury
naboru, wedtug wzoru dostgpnego na stronie internetowej BIP Urzgdu Gminy Stara Dabrowa,
przy ogloszeniu.

8. kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosé, jezeli kandydat zamierza
skorzysta¢ z uprawnieni, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2024, poz.1130).

Kserokopie oryginaléw i odpisow powinny by¢ potwierdzone za zgodnos¢é z oryginatem.
Sformufowanie ,potwierdzam za zgodno$¢ z oryginalem” oznacza potwierdzenie dokumentéw za
zgodno$¢ z oryginalem przez kandydata.

Osoba ubiegajaca si¢ o zatrudnienie moze dodatkowo przedtozy¢ dokumenty potwierdzajgce jej
umiejetnodci i osiggnigeia zawodowe, $wiadectwa pracy z poprzednich miegjsc pracy lub inne
dokumenty potwierdzajgce okresy zatrudnienia.

5. Termin i miejsce skladania dokumentow
Kandydaci zobowigzani sg do ztozenia dokumentéw aplikacyjnych:

1. osobiécie w sekretariacie Urzedu Gminy Stara Dabrowa w godzinach pracy Urzedu,

2. za poérednictwem platformy e-PUAP — w przypadku posiadania podpisu  zaufanego lub
podpisu elektronicznego,

3. za posrednictwem poczty na adres Urzad Gminy Stara Dabrowa, 73-112 Stara Dabrowa 20, za
date ztozenia dokumentéw aplikacyjnych, uwaza si¢ datg dorgczenia tych dokumentéw do Urzgdu
Gminy (date wpltywu do Urzedu)

w terminie do dnia 23 wrze$nia 2024 roku do godz. 14.00.

Decyduje data wplywu do Urzgdu Gminy Stara Dabrowa.

Na kopercie zaadresowanej do Urzgdu Gminy Stara Dabrowa kandydat umieszcza swoje imig i
nazwisko oraz adres, a takze adnotacje o tresci ,Dotyczy naboru na stanowisko ds.
pozyskiwania funduszy zewne¢trznych”.

6. Informacje dodatkowe

1. Aplikacje, ktore wptyng do Urzedu Gminy Stara Dgbrowa po terminie wskazanym w pkt 5

oraz dokumenty niekompletne nie beda rozpatrywane i zostang odestane na adres kandydata.

2. Szczegdtowe informacje mozna uzyska¢ bezpoérednio w Urzgdzie Gminy Stara Dabrowa
lub telefonicznie pod numerem 915739820 .

3. Nabér przeprowadzi Komisja Rekrutacyjna powotana przez Wojta Gminy Stara Dabrowa.

4. Decyzje o wyborze kandydata na w/w stanowisko podejmuje Wojt.

5. Informacja o wyniku konkursu zostanie podana do publicznej wiadomosei w Biuletynie
Informacji Publicznej Urzedu Gminy Stara Dabrowa oraz na tablicy ogloszef przy Urzgdzie
Gminy Stara Dabrowa.

6. Zastrzega sie mozliwo$¢ odwotania konkursu bez podania przyczyny. /

s? Ogonowski



