ZARZADZENIE Nr 89/2024
Woéjta Gminy Stara Dabrowa

7. dnia 11 lipca 2024 roku

w sprawie powolania Komisji Likwidacyjnej §rodkéw trwalych, pozostalych §rodkéw
trwalych 1iinnych skladnikéw majgtkowych, bedacych w ewidencji Urzedu Gminy w
Starej Dabrowie i jednostek podleglych gminie

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tj.
Dz. U. 22024 r., poz. 609 ze zm.) oraz art. 26 ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowosci (tj. Dz. U. 22023 r., poz. 120 ze zm.), zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Powoluj¢ Komisje Likwidacyjna, zwang dalej ,.komisja”, do przeprowadzenia likwidacji
srodkow trwalych, pozostalych srodkéw trwatych i innych sktadnikéw majatkowych zwanych
dalej tgcznie ,,$rodkami trwatymi”, bedgeych w ewidencji Urzedu Gminy w Starej Dgbrowie i
jednostek podleglych gminie w nastepujgcym sktadzie:

Aldona Lodyga — przewodniczacy komisji,
Marcel Zybowski — z-ca przewodniczacego,
Karolina Misztela — cztonek komisji,
Marlena Smagacz — cztonek komisji,
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§ 2. Komisja ma obowigzek prowadzi¢ postepowanie likwidacyjne srodkéw trwatych zgodnie
z obowigzujagcymi przepisami prawa, w trybie pracy okreSlonym w zatgczniku nr 1 do
niniejszego zarzadzenia oraz na zasadach okreslonych wzatgczniku nr 2 do
niniejszego zarzgdzenia.

1) Wzdr wniosku w sprawie likwidacji srodkow trwatych zawiera zatgcznik nr 3 do
niniejszego zarzadzenia.

2) Wzor protokotu z likwidacji srodkéw trwatych zawiera zatacznik nr 4 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 89/2024
Woéjta Gminy Stara Dabrowa
z dnia 11 lipca 2024 roku

TRYB PRACY KOMISJI

§ 1.1 Komisja pracuje w sktadzie co najmniej trzyosobowym pod kierunkiem przewodniczgcego
komisji lub Z-cy Przewodniczgcego.
2. W celu sprawnego przeprowadzenia likwidacji komisja moze Korzysta¢ z pomocy pracownikéw

zatrudnionych w Urzedzie Gminy w Starej Dabrowie, wyznaczonych przez Wojta Gminy, na wniosek

przewodniczgcego komisji.

§ 2. Do zadan przewodniczacego komisji nalezy:
1) przyjmowanie wnioskéw w sprawie przeprowadzenia likwidacji $rodkoéw trwalych, bedgcych

w ewidencji Urzedu Gminy w Starej Dgbrowie,

) organizowanie prac komisji,

) nadzor nad prawidtowoscig prac komisji,

4) wnioskowanie do Woéjta Gminy o wyznaczenie osob, o ktérych mowa w § 1 ust. 2,

) wnioskowanie do Wojta Gminy w sprawie zmiany skiadu osobowego komisji lub jej

uzupetnienia,

6) sporzgdzenie i podpisanie protokotu koncowego z przebiegu likwidacji Srodkéw trwatych,
zawierajgcego wszystkie istotne dla jej przebiegu informacje. Wzor protokofu stanowi zatgcznik

nr 4 do zarzgdzenia.

§ 3. Do zadan czionkéw komisji nalezy:

1) analiza dostarczonych wnioskéw w sprawie przeprowadzenia likwidacji srodkow trwatych,
bedagcych w ewidencji Urzedu Gminy w Starej Dgbrowie oraz jednostek podlegtych gminie,
ustalenie sposobu likwidacji srodkow trwatych,

)

3) likwidacja srodkow trwatych,
) sporzgdzenie niezbednych dokumentdw zwigzanych z likwidacjg srodkow trwatych,
)

podpisanie protokotu koncowego z przeprowadzonej likwidacji srodkéow trwalych.

§ 4. Etapy przeprowadzenia likwidacji srodkow trwatych:
1) spis srodkéw trwalych ze wskazaniem sposobu ich likwidacii,
2) zatwierdzenie przez Wéjta Gminy spisu Srodkéw trwalych oraz sposobu ich likwidacji,
3) likwidacja érodkéw trwalych, zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do zarzgdzenia,

4) zatwierdzenie protokotu z likwidacji przez Wéjta Gminy.

§ 5 .1 Srodki trwate posiadajgce warto$¢ uzytkowa mozna zby¢ na zasadach okreslonych

w zatgczniku nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.



2. Srodki trwate nie posiadajgce wartosci uzytkowej lub ktorych nie zagospodarowano zgodnie z
ust. 1, podlegajg fizycznej likwidacji, na zasadach okreslonych w zatgczniku nr 2 do niniejszego

zarzadzenia.

§ 6. Protokoét z likwidacji $rodkéw trwatych, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego
zarzadzenia, sporzadza sie w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, ktére otrzymuija:
1) Biuro Finansowe — Ksiegowos¢ — 1 egz.,
2) przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej, w przypadku przeprowadzanej inwentaryzacji lub
osoba wystepujgca z wnioskiem o likwidacje — 1 egz.,

3) przewodniczacy komisji — 1 egz.

§ 7. Po zakonczeniu likwidacji przewodniczacy komisji informuje Woéjta Gminy o jej przebiegu,

przedstawiajgc do zatwierdzenia protokot kofnicowy z przebiegu likwidacji.
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Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 89/2024
Wojta Gminy Stara Dabrowa
z dnia 11 lipca 2024 roku

ZASADY LIKWIDACJI SRODKOW TRWALYCH

§ 1.1. Likwidacji podlegajg srodki trwate, ktore:

1) przestaly by¢ wykorzystywane do realizacji zadan Urzedu Gminy w Starej Dabrowie i
jednostek podleglych gminie,
2) nie nadajg sie do dalszego uzytku ze wzgledu na zly stan techniczny,
3) majg wady lub uszkodzenia zagrazajgce bezpieczenstwu uzytkownikow albo
najblizszego otoczenia,
4) catkowicie utracity wartos¢ uzytkows,
5) sag technicznie przestarzate.
Likwidacja érodka trwatego polega na jego zbyciu bgdz fizycznej likwidacii.
Zbyciu moga podlega¢ srodki trwate, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1 i 5, o ile przedstawiajg
wartos¢ uzytkowa.
Likwidacji fizycznej podlegajg srodki trwate, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2, 3 i 4 oraz, ktorych
nie zagospodarowano zgodnie z ust.3.
Zgloszenie zbycia lub likwidacji srodka trwalego przystuguje powotanej w Urzedzie Gminy
w Starej Dgbrowie komisji inwentaryzacyjnej , pracownikom Urzedu Gminy w Starej Dgbrowie,
dyrektorom, kierownikom jednostek podleglych gminie,
Przed likwidacjg sprzetu komputerowego, aparatow telefonicznych oraz wszelkich urzgdzen
stanowiacych nosniki informacji, nalezy usuna¢ z ich pamieci wszelkie dane w sposob
uniemozliwiajacy ich odtworzenie.
O likwidacji $rodka trwatego decyduje Wéjt Gminy na wniosek komisji.

§ 2. Sposob likwidacji srodkéw, o ktérych mowa w § 1 ust. 4 uzalezniony jest od rodzaju srodka

trwatego oraz materialu, z ktérego jest wykonany, tj..

1)

przedmioty drewniane, palne (nie wydzielajgce w procesie spalania toksycznych gazdw)
podlegajg potamaniu, spaleniu lub przekazaniu firmie zajmujgcej sie odbiorem odpadow
z terenu Gminy Stara Dgbrowa,

komputery i inny sprzet elektroniczny (monitory ekranowe, telewizory itp.), jak rowniez
przedmioty toksyczne podlegajg przekazaniu firmie specjalistycznej, zajmujacej si¢ odbiorem
tego typu odpadow,

przedmioty wykonane z metalu (zelazne i niezelazne), po ich trwatym fizycznym odksztatceniu,
sprzedaje sie w punkcie skupu ztomu i metali kolorowych. Uzyskane w wyniku sprzedazy $rodki
finansowe wptaca sie na podstawie dowodu ksieggowego uzyskanego z punktu skupu ztomu

na konto gtéwne Gminy w Starej Dabrowie.



§ 3.1. Zbycie $rodka trwatego moze nastapi¢ poprzez jego sprzedaz albo nieodplatne przekazanie
jednostce organizacyjnej lub innemu podmiotowi niebedgcemu jednostkg organizacyjng na zasadach

okreslonych w § 4.

§ 4.1. Nieodptatnie $rodek trwaly mozna przekazac tylko placéwce oSwiatowe]j lub naukowej, instytucii
kultury albo jednostce organizacyjnej ochrony zdrowia lub pomocy spotecznej, organizacji pozytku
publicznego, policji lub strazy pozarnej, jezeli srodek moze by¢ przez te podmioty wykorzystany przy
realizacji ich zadan statutowych.

2.Nieodplatne przekazanie $rodka trwatego nastepuje za zgoda Wojta Gminy, na podstawie protokotu
zdawczo - odbiorczego lub dokumentu PT (protokot przekazania — przesunigcia $rodka
trwatego/nietrwatego), w ktorym podaje sie w szczegdlnosci rodzaj, typ i ilos¢ srodka trwatego oraz jego

wartos¢ poczatkows i warto$¢ umorzenia.

§ 5.1. Likwidacje érodka trwalego przeprowadza komisja, w skfadzie co najmniej trzyosobowym w tym
przewodniczacy lub z-ca przewodniczgcegdo.

2. Wnioski w sprawie likwidacji srodkow trwatych/pozostatych srodkdw trwatych/innych sktadnikow
majatkowych, pracownicy Urzedu Gminy, dyrektorzy, kierownicy jednostek podlegtych gminie sktadajg
do sekretariatu Urzedu Gminy w Starej Dabrowie.

3.Z likwidacji srodka trwatego komisja sporzgdza protokdt, ktéry w szczegoélnosci powinien zawierac:
date i miejsce sporzgdzenia, skiad osobowy komisji likwidacyjnej, rodzaj, typ i ilo$¢ srodka trwatego,
uzasadnienie likwidacji, podpisy czionkéw komisji.

4.Wzér protokolu z likwidacji zawiera zatgcznik nr 4 do zarzgdzenia.

5.Na podstawie protokotu likwidacji Biuro Finansowe — sporzgdza dokument LT (dokument likwidacji
$rodka trwatego), ktory stanowi podstawe do wyksiegowania zlikwidowanego srodka trwatego ze stanu

mienia Gminy Stara Dgbrowa.



(pieczet jednostki)

Zatacznik nr 3

do Zarzadzenia Nr 89 /2024
Wojta Gminy Stara Dabrowa
z dnia 11 lipca 2024 roku

WNIOSEK W SPRAWIE LIKWIDACJI SRODKOW TRWALYCH / POZOSTALYCH SRODKOW TRWALYCH/

INNYCH SKEADNIKOW MAJATKOWYCH w

Lp.

Nazwa sktadnika

Numer inwentarzowy

llosé Wartosé
(szt.) poczatkowa

UZASADNIENIE WNIOSKU:

(podpis osoby skiadajgcej wniosek)



Zalacznik nr 4

do Zarzadzenia Nr 89 /2024
Wojta Gminy Stara Dabrowa
z dnia 11 lipca 2024 roku

(pieczec jednostki)

RN ¢ ||| = e

PROTOKOL NR ...........oeueenn. Z LIKWIDACJI SRODKOW TRWALYCH

|.W zwigzku ze ztozonym w dniu ........................... wnioskiem o likwidacje, Komisja Likwidacyjna

Urzedu Gminy w Starej Dgbrowie w skiadzie:

1) s s s e s e S przewodniczacy: komisji,
2) e s s e e = ZeCa przewodniczacego,
3) e e = CZlonekkomisji,
) s sssssnasssenasis GZioNek komisf,

przeprowadzita postepowanie likwidacyjne w obecnosci osoby skiadajgcej wniosek i stwierdzita, ze
sktadniki:

M O soisessonamontn: s s B e s N S S RS S S B A

(zuzyciu, zniszczeniu, uszkodzeniu nie nadajgcym sie do naprawy, inne).

Proponowany sposob likwidacji:

Il. Wyzej wymienione skiadniki majatkowe ulegly likwidacji przez:

................................. - przewodniczacy
veeeen... - Z-Ca przewodniczgcego
vevreann. = cztonek komisji

viyeee e CZIONEk komisji

zatwierdzam

(Wéjt Gminy Stara Dabrowa)



