ZARZADZENIE NR 58/2024
WOJTA GMINY STARA DABROWA
z dnia 09 maja 2024 roku

w sprawie upowaznienia Zastepcy Wéjta Gminy Stara Dabrowa do prowadzenia spraw
Gminy w imieniu Wéjta Gminy Stara Dabrowa

Na podstawie art. 33 ust. 4 oraz art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. 0 samorzadzie
gminnym (Dz. U. 2024, poz. 609 z pdzi. zm.) w zw. z art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960
1. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. 2024 poz. 572), art. 143 ustawy z dnia 19
sierpnia 1997 r, - Ordynacja podatkowa (Dz. U. 2023, poz. 2383 z pdzn. zm.), art. 53 ust, 2
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2023, poz. 1270 z p6zh. zm.)
oraz art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzednia 1994 r. o rachunkowosei (Dz. U. 2023, poz. 120 z
pOZi, zm.), art. 87 § 2 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeksu postgpowania cywilnego
(Dz. U. 2023 z pozi. zm. 1550), art. 98 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny
(Dz. U. 2023, poz. 1610 z pdzi. zm.), art. 35 § 2 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. prawo o
postepowaniu przed sadami administracyjnymi (Dz. U. 2023, poz. 1634 z pdzi. zm.) oraz art.
31 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 1. — Kodeks pracy (Dz. U. 2023, poz. 1465) zarzadza si¢
co nastgpuje:

§1.
Upowaznia si¢ Panig Aldong Lodyge — Zastepce Wéjta Gminy Stara Dabrowa do skladania
o$wiadezen woli w imieniu Gminy Stara Dabrowa, w zakresie niezbednym do wykonywania
powierzonych jej zadan, w tym w szczegonosci do :

1) skiadania o$wiadczen woli zwigzanych z biezacym funkcjonowaniem Urzedu Gminy,
jednostek podlegtych i jednostek pomocniczych gminy;

2) skladania w imieniu Gminy o$wiadczen woli z zakresu prawa pracy wzgledem
pracownikéw Urzedu Gminy oraz kierownikéow jednostek organizacyjnych Gminy, w
tym w szczegdlnodcl zakresie nawigzywania stosunku pracy, wnioskow urlopowych,
delegacii stuzbowych, listy plac, skierowan na badania profilaktyczne, zaswiadczen o
zatrudnieniu 1 wynagrodzeniu pracownikow;

3) skfadania o$wiadczen woli w zakresie umow cywilnoprawnych, ugéd itd. w tym w
szezegolnosei porozumien dotyczgeych praktyk studenckich i uezniowskich;

4) skladania o$wiadczen woli w zakresie niezbednym do wydania przez Gming
zaswiadczen oraz poswiadczen urzedowych;

5) skladania o$wiadczen woli w zakresie potwierdzajacym wiasnorgeznos$é okazanych
podpiséw oraz zgodnosei okazanych kopii z oryginatlem dokumentow;

6) sktadania o$wiadczen woli w zakresie przyjmowania i rozstrzygania skarg 1 wnioskow
dotyczacych pracy Urzedu Gminy lub jednostek organizacyjnych gminy;

7) sktadania o$wiadczen woli w zakresie niezbeduym do sprawowania niezbednego
nadzoru nad jednostkami organizacyjnymi Gminy;




8)

9)

sktadania oswiadczen woli w zakresie wydawanych przez Wojta Gminy decyzii,
postanowien lub zaswiadezen, w tym zwlaszcza w postepowaniu administracyjnym,
sgdowoadministracyjnym lub podatkowym;

sktadania o$wiadczen woli w zakresie postgpowan sgdowych, w tym zwlaszcza
postepowan cywilnych z udziatem Gminy lub jej jednostek organizacyjnych;

10} skladania o$wiadczen woli w zakresie przedkiadanych Radzie Gminy projektéw

uchwat;

11) sktadania innych odwiadezen woli w przypadku nieobecnosei Wojta, w tym zwlaszeza

spowodowanej wyjazdem stuzbowym, chorobg lub wlopem, a w szczegdinosei
sktadania wowezas oswiadezen woli w zakresie zarzadu mieniem komunalnym.

§2.

Powierza si¢ Pani Aldonie Lodydze - Zastgpcy Wéjta Gminy Stara Dabrowa wykonywanie w
imieniu Wéjta Gminy Stara Dabrowa nastgpujgcych zadan:

1)
2)

3)
4)
3)
6)

7

prowadzenie spraw zwigzanych z biezacym funkcjonowaniem Urzedu Gminy;
wykonywanie czynnosei z zakresu prawa pracy w stosunku do pracownikow Urzedu
(Gminy oraz kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy;

zawieranie umow dotyczgcych praktyk studenkich 1 uczniowskich;

wydawanie — wymaganych prawem -- zaswiadczen 1 poswiadezen urzedowych;
stwierdzanie wlasnorgcznosci okazanych podpiséw oraz poswiadczanie zgodnosei z
oryginalem okazanych kopii dokumentow;,

przyjmowanie interesantéw w sprawach skarg 1 wnioskow dotyczgcych pracy Urzedu i
jednostek organizacyjnych Gminy;

sprawowanie bezposredniego nadzoru nad jednostkami organizacyjnymi Gminy;

§3.

W przypadku nieobecnosci Wéjta Gminy Stara Dabrowa, w tym zwlaszcza spowodowanej
wyjazdem stuzbowym, choroba [ub urlopem, powierza sig Pani Aldonie T.odydze — Zastepcy
Wojta Gminy Stara Dabrowa wykonywanie w imieniu Wojta Gminy Stara Dgbrowa takze

nastepujgcych zadan:

)
2)

3)
4)
3)
6)
7

8)

przygotowanie projektéw uchwatl przedstawianych Radzie Gminy;

wykonywanie uchwat Rady Gminy i zadan Gminy okreélonych odrebnymi przepisami
prawa oraz okreslenie sposobu ich realizacji przez Gming i podlegte jej jednostki;
gospodarowanie mieniem komunalnym;

przedktadanie Radzie Gminy sprawozdan z dziatalnosci finansowej Gminy;
wydawanie decyzji administracyjnych, postanowien i zaswiadczen w zakresie
przypisanym odrgbnymi przepisami Wojtowi Gminy;

kierowanie biezacymi sprawami Gminy oraz reprezentowanie jej wobec 0séb trzecich,
sporzadzanie i skladanie oswiadczen w zakresie dokumentéw finansowych,
powodujgcych powstanie zobowigzan finansowych 1 dyspozycji pienieznych w obrocie
gotowkowym i bezgotdwkowym oraz zatwierdzanie dowoddw ksiegowych;

sktadanie o$wiadczenn woli w zakresie umoéw cywilnoprawnych zwigzanych =z
dziatalnoscig Gminy;



9) sktadanie oéwiadczen woli w zakresie zwigzanym z biezacg dziatalnosei Gminy;

10) przygotowanie i przeprowadzanie postgpowan o udzielenie zamdwien publicznych, w
rozumieniu art, 18 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 Prawo zamowien publicznych (Dz.
U. 2023 r,, poz. 1605 z pbzn. zm.), w tym do zawierania umdéw w sprawach zamowief
publicznych

§4.

Niniejsze upowaznicnie zostaje udzielone na czas nieokreslony. Wygasniecie upowaznienia
nastgpi z chwilg jego cofnigcia, ustania stosunku pracy lub zmiany charakteru zatrudnienia.

§5.

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Z-cy Wojta gminy Stara Dabrowa.

§6.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.







