Zarzgdzenie numer 12/2024
Woéjta Gminy Stara Dgbrowa
z dnia 31 stycznia 2024 roku

w sprawie wprowadzenia regulaminu monitoringu wizyjnego

w Urzedzie Gminy Stara Dgbrowa.

Na podstawie art. 9a ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym
(Dz.U. z 2023 roku poz. 40 z pézn. zm.) oraz art. 50 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r.
o samorzgdzie gminnym (Dz.U. 2023 poz. 40 z pdin. zm.), a takze art. 222 ustawy z
dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz.U. 2023 poz. 1465 z pdzn. zm.) zarzqdza
sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie regulamin monitoringu wizyjnego w Urzedzie Gminy Stara
Dgbrowa, ktory stanowi zatgcznik do niniejszego zarzqadzenia.

§ 2. Zobowigzuje sie wszystkich pracownikéow Urzedu Gminy Stara Dgbrowa do
Zapoznanid sie z niniejszym Regulaminem.

§ 3. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.







Regulamin monitoringu wizyjnego

w Urzedzie Gminy Stara Dgbrowa

l. Zatozenia podstawowe

1.1 Postanowienia ogolne

Regulamin okresla zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego
w budynku Urzedu Gminy Stara Dgbrowa, a w szczegolnosci miejsca instalacji
kamer systemu na terenie budynku, reguty rejestracii i zapisu informacii oraz
sposdéb  ich  zabezpieczenia, a takze  mozliwosci udostepniania

zgromadzonych danych.

1.2. Monitoring wizyjny

Monitoring wizyjny jest wiasnosciq Gminy Stara Dgbrowa, kféra jest
jednoczesnie administratorem danych osobowych (ADO) w rozumieniu
Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w  zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwane w dalszej czesci

RODO).

1.3. Celem monitoringu jest:

1) zapewnienie oraz zwiekszenie bezpieczenstwa uzytkownikéw obiekiu (ze
szczegdinym  uwzglednieniem  pracownikdw, interesantow  oraz osob
przebywajgcych na terenie obiekiu) poprzez ograniczenie zachowah
niepozgdanych, zagrazajgcych  zdrowiu  lub bezpieczenstwu  oséb
przebywajgcych w obiekcie i jego bezposrednim sqgsiedztwie,

2) zapewnienie oraz zwiekszenie ochrony mienia budynku oraz ustalanie
ewentualnych sprawcéw czyndw nagannych (zniszczenia mienia, kradzieze

itp.),
3) ograniczanie dostepu do obiektu oséb nieuprawnionych i niepozgdanych,

4) zwiekszenie bezpieczenstwa informaciji prawnie chronionych,

5) ochrona przeciwpozarowa obiektu.



1.4. Podstawa prawna funkcjonowania systemu monitoringu

Monitoring wizyjny na terenie budynku prowadzony na podstawie art, 6 ust.
1 lit. c. RODO, w zwigzku z art. 9a i art. 50.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzgdzie gminnym (Dz.U. 2023 poz. 40 z pdin. zm.) oraz na podstawie
art. 222Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz.U.2023 poz. 1465
L0, 2.

Il. Informacje ogdlne o systemie monitoringu wizyjnego

2.1. Obstuga techniczna

Odpowiedzialnym za obstuge techniczng oraz prawidtowe funkcjonowanie
systemmu  monitoringu  w  budynku jest  Administrator  Systemow
Informatycznych, ktory ma  bezposredni podglgd do  obrazu
z zainstalowanych kamer, a takze do urzgdzen archiwizujgcych dane

uzyskane z monitoringu.

2.2. Obszar monitorowany
Monitoringiem objety jest nastepujgcy obszar:
- kamery zewnetrzne obejmuja:
e gtdwne oraz boczne wejscie do Urzedu Gminy Stara Dgbrowa;
e parking;
e obszar garazu;
- kamery wewnetrzne obejmujq:
e korytarze Urzedu Gminy Stara Dabrowa.
2.3. Monitoring funkcjonuje catodobowo.

2.4. Rejestracji i zapisaniu na nosniku danych podlegajqg zapisy wszystkich
kamer

2.5. Nagrania z monitoringu przetwarza sie na dysku twardym urzgdzenia
rejestrujgcego przez okres nieprzekraczajgcy 30 dni.

ll. Zasady przekazywania zapisow monitoringu wizyjnego

3.1. Dane z zapisu monitoringu wizyjnego mogg zosta¢ udostepnione instytu-
cjom panstwowym w zakresie prowadzonych przez nie czynnosci prawnych,
takim jak policja, sqd, prokuratura na pisemny wniosek (zatgcznik nr 1)



3.2. Przedstawiciel instytucji wymienionych w punkcie 1 zobowigzany jest
pisemnie pokwitowaé odbidr ptyty bgdz pendrive, z ktdrego sporzqdza sie
protokoét przekazania. ‘

3.3. Pendrive oraz ptyta, na ktérg skopiowano pliki z monitoringu wizyjnego
powinna zostac¢ zapakowana do koperty oraz opisana.

3.4. Osoba fizyczna ma prawo zgdania wglgdu do jego zapisu wytgcznie na
whniosek ztozony do Wéjta Gminy Stara Dgbrowa wraz z jego uzasadnieniem
i podaniem udostepnianego przedziatu czasowego.

V. Postanowienia kohcowe

4.1. Dane zarejestrowane w systemie monitoringu wizyjnego nie stanowiqg
informacji publicznej i nie podlegajg udostepnieniv w oparciu o ustawe
o dostepie do informaciji publiczne;.

4.2. Monitoring wizyjny moze by¢ systematycznie modernizowany.

4.3. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem, ostateczng .
decyzje podejmuje Wojt Gminy Stara Dgbrowa.

4.4. Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego wchodzi w zycie
z dniem 1 lutego 2024 roku.

oylwia Kalmus-Sinisel



Zatgcznik nr

....................................................

.....................................................

.....................................................

Wojt Gminy Stara Dgbrowa

Iwracam sie z pro$bg o zapisanie oraz udostepnienie materiatu z monitoringu

wizyjnego z o |1 AR — przedziat godzinowy

..................................

...........................................................................................................................
...........................................................................................................................
.........................................................................................................................
...........................................................................................................................
.........................................................................................................................
...........................................................................................................................

............................

Podpis zainteresowanego

............................................

Decyzja Wéjta:
Wyrazam zgode/Nie wyrazam zgody

...............................................................

(data i podpis Wojta)



