Zarzgdzenie nr 14/2023
Wéjta Gminy Stara Dgbrowa
z dnia 31 stycznia 2024 roku

w sprawie powotania Administratora Systemoéw Informatycznych w Urzedzie Gminy
w Starej Dgbrowie oraz wyznaczenia osoby odpowiedzialnej za utrzymywanie
kontaktéw z podmiotami krajowego systemu cyberbezpieczenstwa na terenie Gminy
Stara Dgbrowa.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz.
U. z 2023 r. poz. 40 z pdzn. zm.) w zw. z art. 32 ust. 1 Rozporzgdzenia Parlamentu
Europeijskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzgdzenie
o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. 119.1 z 04.05.2016) oraz na podstawie art. 21 ust. 1
i 3 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o krajowym systemie cyberbezpieczenstwa (Dz. U. z
2023 r. poz. 913 z pdzn. zm.) — zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Wyznaczam Pana Artura Nalepe do petnienia obowigzkdw Administratora Systemow
Informatycznych w Urzedzie Gminy w Starej Dgbrowie oraz do utrzymywania
kontaktéw z podmiotami krajowego systemu cyberbezpieczenstwa w zakresie zadan
publicznych zaleznych od systemow informacyjnych, realizowanych przez Gming
Stara Dgbrowa oraz gminne jednostki organizacyjne: Gminny Osrodek Pomocy
Spotecznej w Starej Dgbrowie, Zesp6t Szkolno — Przedszkolny w Starej Dgbrowie,
Szkote Podstawowq im. Kornela Makuszynskiego w Chlebéwku.

§2

Wyznaczona osoba w ramach utrzymywania kontaktow z podmiotami krajowego

systemu cyberbezpieczenstwa jest odpowiedzialna za:

a) niezwtoczne zgtaszanie incydentéw w Gminie Stara Dgbrowa oraz w gminnych
jednostkach organizacyjnych: Gminnym OsSrodku Pomocy Spotecznej w Starej
Dgbrowie, Zespole Szkolno - Przedszkolnym w Starej Dgbrowie, Szkole
Podstawowej im. Kornela Makuszynskiego w Chlebdéwku, nie pdzniej jednak,
niz w ciggu 24 godzin od momentu ich wykrycia,

b) zarzgdzanie incydentem w Gminie Stara Dgbrowa oraz w gminnych jednostkach
organizacyjnych: Gminnym OsSrodku Pomocy Spotecznej w Starej Dgbrowie,
Zespole Szkolno - Przedszkolnym w Starej Dgbrowie, Szkole Podstawowej
im. Kornela Makuszynskiego w Chlebéwku,

c) wspdtprace w obstudze incydentu w Gminie Stara Dgbrowa oraz w gminnych
jednostkach organizacyjnych Gminnym O$rodku Pomocy Spotecznej w Starej
Dgbrowie, Zespole Szkolno - Przedszkolnym w Starej Dgbrowie, Szkole
Podstawowej im. Kornela Makuszynskiego w Chlebéwku, z uwzglednieniem
przekazywania niezbednych danych, w tym danych osobowych,



d) zapewnienie osobom, na rzecz ktérych zadanie publiczne jest realizowane,
dostepu do wiedzy pozwalajgcej na zrozumienie zagrozeh cyberbezpieczenstwa
i stosowanie skutecznych sposobdw zabezpieczania sie przed tymi zagrozeniami.

§3

Zakres czynno$ci wykonywanych przez Administratora Systeméw Informatycznych
stanowi zatgcznik numer 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatqcznik nr 1

do Zarzqdzenia nr

Wéjta Gminy Stara Dgbrowa
z dnia 31.01.2024 r.

Zakres czynnosci Administratora Systemow Informatycznych w Urzedzie Gminy
w Starej Dgbrowie:

1. Petnienie nadzoru nad:

a)

b)

c)

zgtaszanymi oraz mozliwymi do wystgpienia incydentami poprzez
podejmowanie  dziatah  korygujgcych  oraz  zapobiegajgcych
wystgpieniu incydentu;

hastami wykorzystywanymi przez uzytkownikéw systemu
informatycznego;

ewidencjg oprogramowania.

2. Realizowanie zadan zwigzanych z:

a)

b)

instalowaniem,  odinstalowywaniem  oraz  obstugg  techniczng
oprogramowania;

zaktadaniem kont oraz nadawaniem uprawnien w  systemie
informatycznym;

podejmowaniem dziatan przeciwdziatajgcych szkodliwemu
oprogramowaniu;

zarzgdzaniem  skrzynkami  e-mailowymi  wykorzystywanymi  przez
pracownikow;

nadzorowaniem zgodnego z Politykg Bezpieczehstwa Informacii
serwisowania urzqdzen;

wykonaniem kopii bezpieczenstwa;

zarzgdzaniem licencjami oprogramowania;

zarzgdzaniem programami antywirusowymi;

zarzgdzaniem sieciami.






