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OGLOSIZENIE O NABORZE NA STANOWISKO URZEDNICZE

Wajt Gminy Stara Dgbrowa ogtasza nabdr na kandydatow na:

15». PROMOCIJI | KOMUNIKACJI SPOLECZNEJ

w Biurze Organizacyjnym

Urzedu Gminy Stara Dgbrowa, 73-112 Stara Dgbrowa 20

1. Obywatelstwo polskie.
2. Wyksztatcenie co najmnigj srednie.

3. Niekaralnodc za umysdlne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe.

Petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie w petni praw publicznych.
Stan zdrowia pozwaldjgcy na zatrudnieniu na w/w stanowisku.

Nieposzlakowania opinia.

Prawo jazdy kat. B.

nagania

4.
5.
6.
7

Umiejetnodci i predyspozycie osobowoiciowe  : samodzielno$¢, odpowiedzialno$c

i dyspozycyjnosc, kreatywnos¢ i komunikatywnos$¢, umiejetnod¢ ksztattowania kontaktow
z podmiotami zewnetrznymi oraz duza kultura osobista.

umiejetnosci i predyspozycije zawodowe:: znajomos¢ podstawowych technik Public Relations,
umiejetnoée tworzenia, redagowania, korekty i prezentowania komunikatéw, dobra znajomose
oprogramowania graficznego oraz  znajomo$¢  przepisow: ustawy prawo prasowe
w podstawowym zakresie, ustaw o samorzgdzie gminnym, ustawa o dostepie do informacii
publicznej, ustawa o bezpieczenstwie imprez masowych oraz ustawa o ochronie danych
osobowych.

1. Rodzaj umowy- umowa o prace na zastgpstwo w petnym wymiarze czasu pracy.

z mozliwoscig ewentualnego dalszego zatrudnienia.

Mozliwosé zatrudnienia od miesiqca stycznia 2024 roku.

Miejsce pracy: Urzad Gminy w Starej Dgbrowie.

Stanowisko urzednicze z dostepem do Internetu.

Praca administracyjno- biurowa z obstugqg urzgdzenh technicznych oraz praca w terenie
Budynek urzedu jest dwukondygnacyijny.

Pomieszczenie biurowe usytuowane na parterze, budynek urzedu nie posiada windy.
Pomieszczenia sanitarne przystosowane dla osdb niepetnosprawnych znajduje sie na
parterze.
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3, Informacja o wskazniku zatrudnienia w jednostce oséb niepetnosprawnych:

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy w Starej Dgbrowie, w rozumieniu przepiséw o rehabili-
tacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu osoéb niepetnosprawnych byt ponizej 6 %.

4. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
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Prowadzenie dziatan zwigzanych w promocjg gminy Stara Dgbrowa i dbanie
0 je] pozytywny wizerunek.

Nadzor nad prawidtowym wdrazaniem Systemu Identyfikacji Wizualnej Gminy.
Obstuga medialna urzedu, przeglad prasy (w tym internetowej), andliza
materiatdow prasowych i ich archiwizacja oraz organizowanie konferencji
prasowych oraz nadzér nad przeptywem informaciji przekazywanych $rodkom
masowego przekazu przez poszczegdlne komérki organizacyjne.

Organizowanie wspotpracy przedstawicieli organdw Gminy z redakcjami
ogodlnopolskimi.

Nadzér nad politykg informacyjng gminnych jednostek organizacyjnych.
Prowadzenie centralnego rejestru krytyki prasowej oraz udzielanie odpowiedzi
na artykuty prasowe,

Tworzenie strony internetowej Gminy oraz biezqce umieszczanie na niej
wszystkich informaciji i dziatah a takze udziat w przygotowywaniu Biuletynu
Informaciji Publicznej.  Przygotowywanie materiatéw dla §rodkow przekazu
informacii oraz na uzytek wtasny z pracy Wéjta, Rady, Urzedu.

Udziat i wspotorganizacja imprez i wydarzen (tj. targi, festyny, imprezy state
i okolicznosciowe, konkursy, wystawy, spotkania, konferencje, swieta
panstwowe) realizowanych przez Gmine oraz ich obstuga dziennikarska.
Opracowywanie kalendarza imprez i prowadzenie promocii turystyki w regionie
(w tym tworzenie materiatéw i dokumentéw promocyjnych).

. Lamawianie artykutéw reklamowych i materiatéw promocyjnych dla Gminy

oraz prowadzenie ich ewidencji (przychéd i rozchod).

. Planowanie dziatan komunikacyjnych w celu zapewnienia sprawnego

przebiegu procesu informowania mieszkancéw na temat dziatalnosci Gminy
Stara Dgbrowa, w tym wspotpraca przy tworzeniu informatora lokalnego.

. Wspétudziat w opracowywaniu programéw i strategii  rozwoju  Gminy

(wycinkowych i ogdlnych).

. Nawigzywanie kontaktéw i sporzgdzanie umdw dotyczgcych wspétpracy

z podwykonawcami oraz partnerami krajowymi i zagranicznymi.

. Wspdtpraca ze stowarzyszeniami i zwigzkami w ktérych gmina Stara Dgbrowa

jest crztonkiem oraz prowadzenie spraw w  zakresie  wspotpracy
miedzynarodowe;.

. aktudlizacja oraz nadzér nad realizacjg Gminnego Programu Rewitalizac;

prowadzenie spraw zwigzanych z obstuga, Komitetu Rewitalizacii.

. Wspotpraca z informatykiem Urzedu (ASI), w tym nadzédr nad ewidencjq sprzetu

i oprogramowania.

. Prowadzenie ewidenciji sprzetu telefonicznego oraz ewidencji numerdéw

telefondw.

Prowadzenie ewidenciji podpisdw kwalifikowanych pracownikéw urzedu.
obstuga kancelaryjno- biurowa oraz merytoryczna Rady Gminy.
Lapewnienie wtasciwej i terminowej realizacji zadan.



Administrator moze przetwarzaé dane osobowe zawarte w ofercie takze w celu ustalenia,
dochodzenia lub obrony przed roszczeniami, jezeli roszczenia dotyczg prowadzonej przez nas
rekrutacji. W tym celu administrator bedzie przetwarzaé dane osobowe w oparciu o swoj
prawnie uzasadniony interes, polegajgcy na ustaleniu, dochodzeniuv lub obrony przed
roszczeniami w postepowaniu przed sgdami lub organami panstwowymi.

3. W zakresie Pani/Pana danych osobowych, na zasadach okreslonych w RODO, przystugujg

Pani/Panu prawa:

1) prawo dostepu do danych osobowych,

2) prawo sprostowania danych,

3) prawo do usuniecia danych,

4) prawo ograniczenia przetwarzania,

5) prawo do whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,

6) prawo do cofniecia zgody,

7) prawo do przenoszenia danych.

- Ma Pani/Pan prawo whiesienia skargi do organu nadzorczego- Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, jezeli uzna, iz jego dane osobowe przetwarzane sg przez administratora
niezgodnie z przepisami RODO.

- Dane osobowe nie bedq przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji miedzynarodowe.

- Dane osobowe nie bedq przetwarzane w sposdb zautomatyzowany i nie bedq profilowane.

8) Uwadi dotyczgce przetwarzania danych osobowych prosimy o zgtaszanie na adres e-mail:
bkaniuk@proinspektor.pl.







