Stara Dgbrowa, 20 listopada 2023 r.

OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Wéjt Gminy Stara Dgbrowa ogtasza nabdér na kandydatdw na:

DS. GOSPODARKI MIENIEM KOMUNALNYM | INFRASTRUKTURY

w Biurze Rozwoju Gminy

w Urzedzie Gminy w Starej Dgbrowie, 73-112 Stara Dgbrowa 20

1. Obywatelstwo polskie.
2. Wyksztatcenie co najmniej srednie.
3. Niekaralnosé za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe.
4. Petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie w petni praw publicznych.
5. Stan zdrowia pozwalajgey na zatrudnieniu na w/w stanowisku.
6. Nieposzlakowania opinia.

agania dodat

1) predyspozycie osobowosciowe:  samodzielnos¢, odpowiedzialnod¢ i rzetelnosc,
skrupulatnose i systematycznose, umiejetno$¢  dobrej organizacii pracy i syntezy oraz
analizy danych, umiejetno$¢ pracy w zespole oraz ksztattowania kontaktow
z podmiotami zewnetrznymi. umiejetnosc pracy pod presjq czasu,

2) umiejetnoscii predyspozycje zawodowe:

znajomos¢ podstawowych aktéw prawnych, w szczegdlnosci: ustawy o samorzgdzie
gminnym, przepiséw z zakresu prawa budowlanego, ustawa o drogach publicznych,
ustawa prawo wodne, ustawa o zbicrowym zaopatrzeniu w wode i zbiorowym
odprowadzaniu éciekéw, kodeksu postepowania administracyjnego, umiejetnosc
interpretacji przepisdw prawa.
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1) rodzaj umowy- umowa o prace w petnym wymiarze czasu pracy,
2) mozliwos¢ zatrudnienia od miesigca grudnia 2023 roku,

3) miejsce pracy: Urzgd Gminy w Starej Dgbrowie,

4) stanowisko urzednicze z dostepem do Internetu,

5) praca administracyjno- biurowa z obstugq urzgdzenh technicznych oraz praca w ferenie
6) budynek urzedu jest dwukondygnacyjny,

7) pomieszczenie biurowe jest usytuowane na pigtrze, budynek urzedu nie posiada windy
8) pomieszczenia sanitarne przystosowane dla oséb niepetnosprawnych znajduje sie na
parterze.

nformacja

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienioosc’)b
niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy w Starej Dgbrowie, w rozumieniu przepiséw o rehabili-
tacji zawodowe] i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych byt ponizej 6 %.



4. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1)

2)

b)

c)

w zakresie gospodarki mieniem komunalnym:

a. podejmowanie dziatan w zakresie wyposazania gruntéw w urzgdzenia komunalne
oraz niezbedne sieci uzbrojenia terenu,

b. prowadzenie ewidencji gminnych obiektow administracyjnych, $wietlic wiejskich,
budynkdw gospodarczych i innych,

c. prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem mienia i obiektéw gminnych,

przygotowywanie informaciji o stanie mienia komunalnego Gminy,

e. wspotpraca ze stanowiskami merytorycznymi w zakresie zaopatrzenia gminnych
obiektéw w wodeg, energie elekiryczng, materiat opatowy, odbidr sciekdw i
odpadow,

w zakresie w zakresie drogownictwa i transportu, w szczegdlnosci:

Q

a) prowadzenie  spraw  zwigzanych  z  zarzgdzaniem  drogami  gminnymi
i wewnetrznymi, planowaniem potrzeb w zakresie utrzymania, budowy, modernizacii i
kontrola stanu drég (dzierzawa, sporzgdzanie zgdd, ewidencja drég ulic, mostéw i

wiaduktéw, pasy drogowe, plany zimowe utrzymania drég i oswietlenie uliczne

b) wspdtpraca z innymi zarzgdcami drég powiatowych, przebiegajgcymi przez teren
Gminy (m.in. budowy i remontéw, modernizacji, oznakowania, utrzymania i ochrony
tych drég oraz ciggéw dla pieszych, oznakowania mostéw, przejazddw kolejowych,
usuwania zadrzewien w celu poprawy widocznosci na drogach i przejazdach

kolejowych)

c) prowadzenie postepowan zwigzanych z udzielaniem licencji w zakresie transportu
drogowego, przygotowanie zezwolen na wykonywanie przewozéow regularnych i
regulamych specjalnych, sporzqdzanie projektu planu zréwnowazonego rozwoju
transportu  publicznego oraz prowadzenie spraw zwigzanych z organizowaniem

publicznego fransportu zbiorowego,
w zakresie gospodarki wodnej, melioracii i tgkarstwa:
uregulowania wodno — prawne (melioracja wodna, wspdtpraca z jednostkami
prowadzgcymi wykonawstwo w tym zakresie), ugody w sprawie zmian stosunkéw
wodnych na gruntach, wspotpracowanie z wiasciwymi stuzbami w zakresie regulacii
poziomu wod w rzekach i kanatach, zaspokajanie potrzeb mieszkancow w zakresie
zaopatrzenia w wode, kanalizacje i oczyszczanie ciekdw,
eksploatacja sieci i urzgdzen wodociggowych i kanalizacyjnych bedgcych wtasnosciq
Gminy, w tym zawieranie umow i przygotowywanie projektow uchwat i zarzgdzeh Wojta,
wraz z optatami za zbiorowe zaopatzenie w wode | odprowadzanie §ciekdow
sporzqdzanie warunkdw technicznych przytgczenia do sieci wodociggowej i
kanalizacyjnej, opracowywanie regulaminu zbiorowego zaopatrzenia w wode i
odprowadzania Sciekéw oraz nadzér nad przestrzeganiem przepiséw w tym zakresie.

5. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,
2) zyciorys (CV) z uwzglednieniem nauki i pracy zawodowe;j,
3) kserokopia dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie i kwdlifikacje zawodowe,

4) wypetniony i wiasnorgcznie podpisany kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgce;

sie o zatfrudnienie (wg wzoru dostepnego na BIP Urzedu),
5) wtasnorecznie podpisane oéwiadczenia o:

a. niekaralnodci prawomocnym wyrokiem sqdu za umysine przestepstwo écigane

z oskarzenia publicznego lub za umyséine przestepstwo skarbowe,
b. petnej zdolnosci do czynnoici prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,

c. wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych  osobowych  zawartych
w dokumentach aplikacyjnych dla potrzeb niezbednych do realizacji procedury

naboru,



S.

6. Termin i miejsce i forma sktadania dokumentéw: !

1)

2)

3)

4)

d. posiadanym obywatelstwie polskim, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy
o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1280),

e. oswiadczenie o zapoznaniu sie z Klauzulg informacyjng dla kandydatow
biorgcych udziat w naborze na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie Gminy
w Starej Dgbrowie,

f. oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajgcym na zatrudnienie na
wskazanym stanowisku urzedniczym (w  przypadku  wytonienia  kandydata
w procedurze naboru, kandydat zostanie skierowany na wstepne badania
lekarskie do lekarza medycyny pracy).

Kserokopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosc, jezeli kandydat
zamierza skorzysta¢ z uprawnieni, o ktérym mowa w arf. 13a ust. 2 ustawy
o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1280).

Wymagane dokumenty aplikacyjne, ktére powinny znajdowac sie w zamknigte]

kopercie z podaniem z dopiskiem ,,Nabdr na wolne stanowisko ds. gospodarki mieniem

komunalnym i infrastruktury ', mozna:

a) ztozyé w siedzibie Urzedu Gminy w Starej Dgbrowie, Stara Dgbrowa 20, 73-112 Stara
Dgbrowa w nastepujgcych godzinach: poniedziatek od 8:30 do 16:30, od wtorku
do pigtku od 7:30 do 15:30,

b) przesta¢ pocztg na adres Urzgd Gminy w Starej Dgbrowie, Stara Dgbrowa 20,
73-112 Stara Dgbrowa.

Dokumenty aplikacyjne przyjmowane sg w nieprzekraczalnym terminie do dnia

1 grudnia 2023 roku (pigtek) do godziny 15:00. O zachowaniu terminu ziozenia

dokumentéw aplikacyjnych decyduje data wplywu do Urzedu.

aplikacje, ktére wptyng do Urzedu po wyze] okreSlonym terminie nie bedqg

rozpatrywane.

nie ma mozliwosci uzupetnienia dokumentdw po uptywie terminu sktadania aplikacii

7. Dodatkowe informacje |

1)

4)

9)

Iyciorys, list motywacyjny oraz kwestionariusz osobowy powinny by¢ opatrzone
klauzulg: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb rekrutacii zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 roku
o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781 )oraz ustawq z dnia
21 listopada 2018 roku o pracownikach samorzgdowych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 530).
Dodatkowe informacje moina uzyskaé pod numerem telefonu: 797 712 773.
Kandydaci spetniajgcy wymagania formalne zostang dopuszczeni do kolejnego etapu
naboru. O terminie testu lub/i rozmowy kwalifikacyjnej zostang powiadomieni pocziq
e-mail lub telefonicznie.

Pracownik podejmujgcy po raz pierwszy prace na stanowisku urzedniczym
w rozumieniu przepisow art. 16 ust. 3 ustawy z 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzgdowych (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 530), w tym kierowniczym stanowisku
urzedniczym, obowigzany jest odby¢ stuzbe przygotowawczqg, o ktérej mowa w art. 19
ww. ustawy,

Pracownik moze oftrzymac stosowne upowaznienia Wéjta Gminy do wydawania
decyzji administracyjnych, w zwigzku z powyiszym bedzie obowigzany do ztozenia
o$wiadczenia majgtkowego — zgodnie z art. 24h ustawy z 08 lll 1990 r. o samorzgdzie
gminnym /DzU. z 2019 r, poz. 506, ze zm./* Wo¢jt Gminy Stara Dgbrowa
upowszechnigjgc  informacje o  wolnych stanowiskach urzedniczych, w  tym
kierowniczych stanowiskach urzedniczych, wskazuje stanowiska, o ktére poza



obywatelami polskimi mogq ubiega¢ sie obywatele Unii Europejskiej oraz obywatele
innym panstw, ktérym na podstawie umdéw miedzynarodowych lub przepisow prawdad
wspdlnotowego  przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej - art. 11 ust. 2 ustawy z 21 X| 2008 r. o pracownikach
samorzgdowych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 530).

6) Oferta kandydata wytonionego w procesie naboru, zostanie dotgczona do jego
akt osobowych. Pozostali kandydaci mogqg odbiera¢ oferty /za potwierdzeniem
odbioru/  w pok. 31 przez okres 3 miesiecy od dnia ukazania sie wyniku naboru w BIP.
Po tym okresie, nieodebrane przez kandydatéw dokumenty zostang zniszczone
zgodnie z instrukcjg kancelaryjng.

**Klavzula informacyjna dla kandydatéw biorgcych udzial w naborze na wolne
stanowisko urzednicze w Urzedzie Gminy w Starej Dgbrowie.

Zgodnie z art. 13 i 15 rozporzgdzenia parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych osobowych) -
zwanego dalej RODO informuje, iz Administratorem danych osobowych oséb
fizycznych - kandydatéw uczestniczgcych w naborze na wolne stanowisko urzednicze
w Urzedzie Gminy Stara Dgbrowa, jest Urzgd Gminy Stara Dabrowa 73-112 Stara
Dgbrowa 20.

1. Dane kontaktowe: Inspektor ochrony danych w Gminie Stara Dgbrowa - Urzedzie Stara
Dgbrowa: Telefon +48 608 442 652, Email: bkaniuk@proinspektor.pl

2. Dane osobowe kandydata na wolne stanowisko urzednicze przetwarzane sq w oparciu
o przepisy prawa (w szczegdlnosci Kodeks pracy i/lub innych przepisy szczegdlne). Podanie
ich jest konieczne w celu wypetnienia obowiqzku prawnego, jakim jest zgodne z przepisami
zatrudnianie pracownika w Urzedzie Gminy Stara Dgbrowa oraz prowadzenie dokumentacji
pracowniczej zwigzanej z zatrudnieniem. Niepodanie danych w zakresie wymaganym przez
administratora bedzie skutkowaé niemoinosciq realizacji procesu zatrudnienia. Pozostale
dane osobowe przetwarzane sq na podstawie Pani/Pana dobrowolnej zgody.

Dane osobowe bedqg przechowywane przez okres zgodny z rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministrow z 18 stycznia 2011 r. w_sprawie instrukcji kancelaryjnei, jednolitych rzeczowych
wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacii i zakresu dziatania archiwow Zaktadowych-
1. przez okres 3 miesiecy od zakohczenia procesu rekrutacii.

Administrator moze przetwarza¢ dane osobowe zawarte w ofercie takie w celu ustalenia,
dochodzenia lub obrony przed roszczeniami, jezeli roszczenia dotyczqg prowadzonej przez nas
rekrutacji. W tym celu administrator bedzie przetwarzaé dane osobowe w oparciu o swdj
prawnie uzasadniony interes, polegajgcy na ustaleniu, dochodzeniu lub obrony przed
roszczeniami w postepowaniu przed sqdami lub organami panstwowymi.

3. W zakresie Pani/Pana danych osobowych, na zasadach okreslonych w RODO, przystugujg
Pani/Panu prawa:

1) prawo dostepu do danych osobowych,

2) prawo sprostowania danych,

3) prawo do usuniecia danych,

4) prawo ograniczenia przetwarzania,

5) prawo do whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,



6) prawo do cofnigcia zgody,

7) prawo do przenoszenia danych.

- Ma Pani/Pan prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego- Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, jezeli uzna, iz jego dane osobowe przetwarzane sq przez administratora
niezgodnie z przepisami RODO.

- Dane osobowe nie bedq przekazywane do panstwa trzeciego/organizaciji miedzynarodowe.

- Dane osobowe nie bedq przetwarzane w sposdb zautomatyzowany i nie bedq profilowane.

8) Uwadgi dotycrzgcee przetwarzania danych osobowych prosimy o zgtaszanie na adres e-mail:

bkanivuk@proinspektor.pl.







